Uchwala Nr 4/99
Zarzadu Powiatu Lubanskiego
z dnia 10 marca 1999 roku

w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego powiatowego Zarzadu Drog w Lubaniu.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz.
578, zm.: Nr 155, poz. 1014) w zwiazku z art.21 ust.1 ustawy z dnia 21 marca 1985 rdrogach
publicznych ( Dz.U. Nr 14, poz. 60, z 1988 r. Nr 19, poz. 132, z 1989 r., Nr 35, poz. 192, z 1990 r., Nr
34, poz. 198, z 1991 r. Nr 75, poz. 332,z 1993 r., Nr 47, poz. 212, z 1994r. Nr 127, poz. 627, z 1997 r.,
Nr 6, poz. 31, Nr 80, poz. 497, Nr 106, poz. 677, Nr 123, poz. 780 1 z 1998 r. Nr 106, poz. 668).

uchwala sig, co nastepuje:

§ 1.
Uchwala si¢ regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Lubaniu, ktorego tres¢ zawiera
zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég w Lubaniu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Powiatu
Lubanskiego nr 4/99 z dnia
10 marca 1999 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO ZARZADU DROG w LUBANIU

CZESC 1. Postanowienia ogélne.

§1.

Powiatowy Zarzad Drog w Lubaniu zwany dalej ,,Zarzadem Drog" zostat utworzony na podstawie:

1. Uchwaty nr 3/99 Zarzadu Powiatu Lubanskiego z dnia 12 stycznia 1999r. w sprawie powotania
Powiatowego Zarzadu Dréog w Lubaniu,

2. Ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych /Dz. U. nr 14, p6z. 60; z 1988r. nr 19, pdz. 132;
z 1989r. nr 35, pdz. 192; z 1990r. nr 34, pdz. 198; z 1991r. nr 75, pdz. 332; z 1993r. nr 47, péz. 212; z
1994r. nr 127, pdz. 627; z 1997r. nr 6, poz. 31; nr 80, pdz. 497; nr 106, pdz. 677; nr 123,pdz. 780/,

3. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym /Dz. U. nr 91, p6z. 578/,

4. Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o wprowadzeniu zasadniczego trdjstopniowego podziatu terytorialnego
panstwa /Dz. U. nr 96,poz- 603/,

5. Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organdow
administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa /Dz. U. nr 106, pdz. 668/,

6. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. - przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje

publiczna /Dz. U. nr 133, pdz. 872/

§2.

1. Powiatowy Zarzad Drog w Lubaniu jest jednostka organizacyjna Powiatu Lubanskiego, dziatajaca
jako jednostka budzetowa.

2. Nadzor nad dziatalnoscia Zarzadu Drog sprawuje Zarzad Powiatu Lubanskiego.

3. Zarzad Powiatu dokonuje okresowej, nie rzadziej niz raz w roku, oceny dziatalnos$ci Zarzadu Drog
pod wzgledem:

a/ nalezytego zarzadzania i utrzymania w wymaganym stanie technicznym drog, obiektéw mostowych,

urzadzen drogowych i elementéw bezpieczenstwa ruchu drogowego,

b/ prawidlowosci wykorzystania §rodkow przeznaczonych na okreslone cele.

4. W ramach sprawowanego nadzoru Zarzad Powiatu jest uprawniony do:

a/ okres$lania kierunkoéw dziatania Powiatowego Zarzadu Drog,

b/ powotywania i odwotywania dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog,

¢/ dokonywania oceny pracy Zarzadu Drog,

d/ wstrzymywania wykonania decyzji Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog sprzecznych z prawem

oraz zobowiazania go do ich zmiany lub uchylenia.

§3.

1. Powiatowy Zarzad Drog nie ma osobowosci prawnej i pokrywa swoje wydatki bezposrednio z
otrzymanych $rodkéw z budzetu powiatu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek budzetu

powiatu.
2. Przedmiotem dziatania Zarzadu Drég jest zarzadzanie drogami zaliczonymi do kategorii dréog

powiatowych.



CZESC II. Przedmiot dzialania Powiatowego Zarzadu Drég w Lubaniu

§4.

Przedmiotem dziatania Powiatowego Zarzadu Drog jest zarzadzanie i utrzymanie drég powiatowych
bedacych wlasnoscia Powiatu, a w szczegdlnosci:

1. opracowywanie projektéw planow rozwoju sieci drogowe;j,

2. opracowywanie projektéw planow budowy, utrzymania i ochrony drog oraz obiektow mostowych,

3. petienie funkcji inwestora,

4. wlasciwe utrzymanie nawierzchni,  chodnikéw, obiektéw  inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i1 innych urzadzen zwiazanych z droga,

5. zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych na terenie powiatu oraz realizacja zadan w
zakresie inzynierii ruchu,

6. przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnosci kraju,

7. koordynacja robdt w pasie drogowym,

8. wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego, na przejazdy po drogach publicznych pojazdow
ponadnormatywnych oraz pobieranie oplat za zajecie pasa drogowego i kar pienigznych za samowolne
zajgcie pasa drogowego,

9. prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

10. przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych,

11. wykonywanie robdt interwencyjnych, robdt utrzymaniowych i zabezpieczajacych

12. przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow,

13. przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub powstajacym w
nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

14. wprowadzanie ograniczen, badz zamykanie dla ruchu drog i obiektow mostowych oraz wyznaczanie
objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

15. dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

16. sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i1 krzewow, oraz pielegnacja zieleni w pasie drogowym,
17. prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomos$ciami pozostajacymi w zarzadzie organu
zarzadzajacego drogami.

§5.

1. Podstawg funkcjonowania gospodarki finansowej Powiatowego Zarzadu Drog stanowi roczny plan
finansowy jednostki.

2. Gospodarkg finansowa Zarzadu Drog reguluja odpowiednie przepisy prawa.

3. Do pracownikow Zarzadu Drog w zakresie praw 1 obowiazkéw ma zastosowanie Kodeks Pracy -
ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Dz. U. nr 24, p6z. 141 z pdzniejszymi zmianami/, ustawa z dnia
22.03.90r. o pracownikach samorzadowych /Dz. U. nr 21 p6z. 124 z pdzniejszymi zmianami/ oraz
rozporzadzenia wydane z mocy tych ustaw.

4. Wynagrodzenie pracownikow Powiatowego Zarzadu Drog w Lubaniu ustala Dyrektor na podstawie
uchwaty Rady Powiatu Lubawskiego wydanej na podstawie przepisow dotyczacych wynagradzania
pracownikow zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.



CZESC III. Organizacja Powiatowego Zarzadu Drég.

§6

1. Na czele Powiatowego Zarzadu Drdg stoi Dyrektor podlegly bezposrednio Zarzadowi Powiatu
Lubawskiego.

2. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog zarzadza jednostka i reprezentuje ja na zewnatrz.

3. Dyrektor realizuje samodzielne decyzje w zakresie ustalonym planem rzeczowym i finansowym
zatwierdzonym przez Zarzad Powiatu.

4. Dyrektor Zarzadu Drég wydaje decyzje administracyjne w sprawach drog publicznych przekazanych
do jego kompetencji wynikajacych z petnienia przez Zarzad Drog funkcji zarzadcy drogi z upowaznienia
Starosty.

5. W sprawach z zakresu swego dziatania Dyrektor Zarzadu Drdég podejmuje decyzje we wilasnym
imieniu.

6. Do skladania w imieniu Zarzadu Drog oswiadczen w zakresie jego praw i obowiazkow majatkowych
wymagane jest dziatanie jednej z upowaznionych osob.

7. Osobami uprawnionymi, o ktérych mowa wyzej, sa: Dyrektor Zarzadu Drog 1 pelnomocnicy
dziatajacy w granicach ich umocowania.

8. Pelhomocnikéw ustanawia i odwoluje Starosta na wniosek Dyrektora Zarzadu Drég. Udzielenie
pelnomocnictwa wymaga formy pisemne;.

9. Dyrektor Zarzadu Drog wykonuje swoje zadania przy pomocy podlegltych mu pracownikow.

10. Pracownicy podlegli Dyrektorowi Zarzadu Drog dziataja w ramach udzielonego im przez Dyrektora
umocowania i ponosza przed nim odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje.

§7

Do podstawowych zadan, obowiazkéw 1 uprawnien Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog w
szczegblnosci nalezy:

1. Ustalanie wewngtrznej organizacji pracy Zarzadu Drog Powiatowych, a zwlaszcza okreslenie zakresu
obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
kierowniczych i samodzielnych.

2. Nawiazywanie i rozwigzywanie umow o pracg z pracownikami.

3. Decydowanie o sprawach zatrudnienia i wynagrodzenia pracownikOw w oparciu o wiasciwe
przepisy.
4. Stosowanie sankcji stuzbowych wobec pracownikdéw naruszajacych postanowienia regulaminu pracy
oraz kierowanie do wlasciwych organow wnioskéw o pociagnigcie do odpowiedzialnosci cywilnej lub
karnej os6b winnych spowodowania szkody majatkowej, lub popetnienia innego czynu zabronionego
prawem.
5. Okreslania kierunkow 1 przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowania decyzji zaleznych od jej
wynikow.
6. Ustalania zasad obiegu dokumentéw wewngtrznych zakladu w tym szczeg6lnie finansowych oraz
zapewnienia sprawnego ich obiega

STRUKTURA ORGANIZACYJINA ZARZADU DROG
§8

W sktad Powiatowego Zarzadu Drog w Lubaniu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:
1/ DZIAL TECHNICZNY (DT)

11 DZIAL ADMINISTRACYJINO-FINANSOWY (AF)

3/ SLUZBA DROGOWA (SD)



- Kierownik
- Majster
- Brygada Remontowo-Interwencyjna

CZESC IV. Zakresy dzialania poszczegélnych komorek organizacyjnych
Powiatowego Zarzadu Drég w Lubaniu

§9

DZIAL TECHNICZNY (DT)

Zakres dziatania dziatu technicznego obejmuje w szczegolnosci:

1. Prowadzenie ewidencji drog oraz gromadzenie danych techniczno-eksploatacyjnych 1
przechowywanie dokumentacji technicznej drog.

2. Zbieranie biezacych informacji o stanie drég,

3. Opracowywanie planéw zimowego utrzymania drog,

4. Planowanie robot oraz nadzoér i koordynacja utrzymania drog.

5. Przygotowywanie projektow budowlanych, nabywanie gruntow pod budowg i uzyskiwanie pozwolen
na budowe drog powiatowych,

6. Prowadzenie spraw nadzoru inwestorskiego, w tym petnienie funkcji inspektora nadzoru zgodnie z
ogolnie obowiazujacymi przepisami.

7. Inzynieria 1 bezpieczenstwo ruchu drogowego.

8. Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,

9. Naliczanie optat za zajgcie pasa drogowego i kar za samowolne zajgcie pasa drogowego.

10. Obstuga przejazdéw pojazddéw nienormatywnych.

11. Przeprowadzanie kontroli stanu drog.

12. Uzgadnianie plandw zagospodarowania przestrzennego.

13. Przygotowywanie studiow, koncepcji i projektéw planow rozwoju sieci drogowe;.

14. Prowadzenie ewidencji obiektow mostowych oraz gromadzenie danych techniczno-
eksploatacyjnych, przechowywanie dokumentacji technicznej dot obiektow mostowych.

15. Planowanie robdt oraz nadzor i koordynacja utrzymania mostow.

16. Przygotowanie projektow budowlanych mostow-

17. Wykonywanie przegladoéw szczegdtowych 1 specjalistycznych obiektow mostowych.

18. Przygotowywanie plandw remontow obiektéw mostowych,

19. Prowadzenie nadzoru i odbioru robot,

20. Zabezpieczenie obiektow mostowych w czasie klgsk zywiotowych

21. Wydawanie zezwolen na umieszczenie urzadzen obcych na obiektach mostowych

22. Zbieranie danych o ruchu i zdarzeniach na drogach.

23. Sporzadzanie projektow organizacji ruchu oraz planow oznakowania drog.

24. Prowadzenie catosci spraw zwiazanych z umieszczeniem reklam w pasie drogowym

25. Przygotowywanie procesu zamowien publicznych,

26. Prowadzenie przetargdéw zamowien publicznych.

27. Wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora Zarzadu Drog.

§10.

DZIAL ADMINISTRACYINO-FINANSOWY (AF)

Zakres dziatania dzialu administracyjno-finansowego obejmuje w szczegolnosci:
1. Prowadzenie obstugi sekretariatu Zarzadu Drog



. Prowadzenie rejestrow faktur
. Prowadzenie rejestrow pism przychodzacych i wychodzacych
. Obstuga 1 utrzymanie biurowego sprz¢tu technicznego
. Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.
. Zabezpieczenie pomieszczen i mienia jednostki.
. Zaopatrzenie w materiaty biurowe, techniczne $rodki pracy i srodki bhp
. Prowadzenie spraw zwigzanych z bhp i ochrona p.poz.
. Prowadzenie spraw zwiazanych z obrona cywilng
10. Prowadzenie likwidacji sktadnikéw majatkowych.
11. Administrowanie budynkami i lokalami biurowymi oraz utrzymanie zaplecza.
12. Przygotowywanie projektow planow finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég i mostow.
13. Prowadzenie obshugi ksiggowo-finansowej dla robot zleconych przez Zarzad Drog.
14. Prowadzenie spraw osobowych pracownikow Zarzadu Drég dotyczacych w szczegolnosci:
- zalatwiania formalno$ci zwiazanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem oraz
wynagradzaniem pracownikow
- nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenia ewidencji czasu pracy.
15. Prowadzenie obsthugi ksiggowo-ptacowej, oraz spraw socjalnych pracownikéw Zarzadu Drog.
16. Prowadzenie kasy oraz operacji bankowych bezgotéwkowych.
17. Ewidencjonowanie 1 przechowywanie akt osobowych oraz obowiazujacej dokumentacji osobowe;j
pracownikow.
18. Wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora Zarzadu Drog.
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§11.
SEUZBA DROGOWA (SD)

1. Stuzba drogowa kieruj e kierownik-
2. Do zakresu dziatania drogowej stuzby liniowej naleza w szczegdlnos$ci sprawy:
- Utrzymanie przejezdnos$ci drog.
- Obstuga i1 utrzymanie sprzgtu technicznego i1 srodkdéw transportu.
- Patrolowanie sieci drog i obiektow mostowych.
- Wykonywanie prac interwencyjnych oraz prac utrzymaniowych zwiazanych z likwidacja zagrozen
bezpieczenstwa ruchu i trwatos$cia obiektow
- Prowadzenie kartoteki materiatow i przedmiotow,
- Wspolpraca z komoérkami Zarzadu Droég w zakresie nadzoru nad robotami prowadzonymi przez innych
wykonawcow, oraz prawidtowosci ich oznakowania.
- Wykonywanie prac zgodnie z zatwierdzonym planem zimowego utrzymania drog
- Prowadzenie biezacych przegladéw obiektow mostowych.
- Utrzymywanie sktadowisk materiatlow do zwalczania §liskosci,
- Wspolpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej oraz innymi jednostkami
zewngetrznymi w zakresie utrzymania bezpieczenstwa ruchu, w tym z policja drogowa

3. Zakres robot interwencyjnych wykonywanych przez Stuzbg Drogowa:
- utrzymanie czystosci na mostach, koszenie traw na stozkach, oczyszczanie przestrzeni pod mostami,
- wymiana i utrzymanie oznakowania i urzadzen zabezpieczajacych na obiektach mostowych,
- ochrona obiektow mostowych w okresie zimowym oraz powodzi,
- zabezpieczanie obiektow mostowych w przypadku awarii, likwidacja zagrozenia bezpieczenstwa ruchu,
- utrzymanie w nalezytym stanie oznakowania pionowego 1 poziomego drég oraz urzadzen zabezpieczaj
acych,
- wymiana 1 uzupelianie pionowego oznakowania i urzadzen zabezpieczajacych, " - naprawa
uszkodzen nawierzchni,
- utrzymywanie we wlasciwym stanie poboczach,
- wykonywanie prac przywracajacych drozno$¢ urzadzen odwadniajacych,



- utrzymanie czystosci w pasie drogowym,
- przycinka i wycinka sanitarna drzew w pasie drogowym,
- wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora Zarzadu Drog.






