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ZARZADZENIE Nr 1/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Buk

z dnia 02 stycznia 2019 roku
w sprawie powolania statej Komisji Przetargowej, cztonkéw tej Komisji
oraz nadania regulaminu pracy Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 994 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Powolujg stala Komisje Przetargowa w celu realizowania zadan wynikajacych z ustawy
- Prawo zaméwien publicznych, w zakresie zaméwien publicznych przekraczajacych
rownowartos$¢ kwoty 30 tys. euro.

2. W skiad Komisji Przetargowej powotuje:

1) Przewodniczacy - Aleksandra Wawrzyniak
2) Z-ca Przewodniczacego - Feliks Straburzynski

3) sekretarz - Agata Kluczyk

4) czlonek - Maciej Lechniak

5) cztonek - Maciej Przybylski

6) cztonek - Marzena Kalotka

§ 2. Sklad komisji jest staly i powolany zostaje do prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych od dnia 02 stycznia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.

§ 3. Zatwierdzajacym pracg Komisji Przetargowej oraz protokdt z postgpowania przetargowego
Jjest Burmistrz Miasta i Gminy Buk.

§ 4. Nadaje regulamin pracy Komisji Przetargowej w brzmieniu stanowiacym zalacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJ I PRZETARGOWEJ
PODCZAS PRAC ZWIAZANYCH
Z UDZIELANIEM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

llekro¢ w Regulaminie mowa o ,, ustawie ” rozumie sig przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku
— Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.).

§2

Komisja Przetargowa jest komisja stalg - realizuje zadania wynikajace z ustawy, ktérych wartosé
przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 tys. euro.

(8]

§3
Komisja Przetargowa sklada sig z 6 czlonkdéw w tym Przewodniczacego, jego Zastepcy
1 Sekretarza.
Status czlonka komisji wygasa z chwilg wytaczenia, odwolania, rozwiazania stosunku pracy lub
powolania nowej Komisji.
Zastepca Przewodniczacego wykonuje obowiazki Przewodniczacego w razie jego nieobecnosci
lub niemozno$ci dziatania.

§ 4
Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postepowania o zaméwienie publiczne
w przypadku zaistnienia okolicznosci o jakich mowa w art. 17 ustawy.
Wytaczenie nastepuje wskutek: ztozenia stosownego o$wiadczenie przez osobg podlegajaca
wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.
Decyzje o wylaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje kierownik jednostki.
Decyzje w sprawach o ktérych mowa wyzej podejmowane s na pismie i niezwlocznie
doreczone Przewodniczacemu Komisji oraz cztonkom Komisji, ktérych dotycza bezposrednio.

§5

Komisja podlega Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk.
Cztonkowie Komisji sa powotywani i odwotywani przez Burmistrza Miasta i Gminy Buk.
Komisja przedkiada Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk sprawozdanie z udzielonych w danym
roku zamowien publicznych.
Sprawozdanie z udzielonych zamoéwien publicznych winno zawiera¢ miedzy innymi:
1) Nazwe przedmiotu zamdOwienia,
2) Nazwg i adres wykonawcy, ktory wygrat przetarg,
3) Warto$¢ netto i brutto podpisanej umowy,
4) Termin realizacji zadania,
5) Tryb udzielenia zamowienia,
6) Numer i1 date podpisania umowy,
7) Tlos¢ i warto$¢ udzielonych w danym roku zamdéwien publicznych z podziatem na:

- roboty budowlane,

- dostawy,

- ustugi.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Buk z dnia 02 stycznia 2019 roku.
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§6
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) ustalenie i przekazywanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk planu pracy Komisji,
2) sporzadzanie 1 przekazywanie Burmistrzowi Miasta 1 Gminy Buk sprawozdan
z dziatalno$ci Komisji,
3) zwolywanie posiedzen Komisji,
4) przewodniczenie obradom Komisji w tym udzielanie i odbieranie glosu,
5) odbieranie o§wiadczen o jakich mowa w art. 17 ust. 2 ustawy od cztonkéw Komisji oraz
biegtych 1 rzeczoznawcow, a takze osob podpisujacych umowy z wykonawcami
1 wlgczanie tych oSwiadezen do dokumentacji z postgpowania.
6) dokonywanie podzialu zadan miedzy czlonkéw Komisji i wydawanie im polecen
zwigzanych z udziatem w pracach komisji,
7) nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania w tym prowadzenia dokumentacji,
a w szczegolnosci protokolu postepowania o zamoéwienie publiczne,
8) informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Buk o problemach zwiazanych z praca Komisji
oraz istnieniu okolicznosci wytaczajacych poszczegolne osoby z udziatu w postepowaniu,
9) przedktadanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk:
8) dokumentacji do Urzedu Zamdwien Publicznych,
9) wnioskow w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcow,
10) wnioskow w przedmiocie uniewaznienia postgpowania,
11) propozycji rozstrzygnigeia wniesionej przez wykonawce lub uczestnika postgpowania
informacji o naruszeniu prawa (art. 181 ustawy),
12) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w przypadku
zamowienia z wolnej reki,
13) informacji cenowej w robotach budowlanych,
10) wystgpowanie do Burmistrza Miasta i Gminy Buk z wnioskiem o powotanie biegtych lub
rZeCZOZNawcow,
11)decydowanie o umieszczeniu ogloszen internetowych.

§ 7
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji postgpowania
0 zamowienie publiczne, w tym:

1) przygotowanie dokumentoéw niezbgdnych do ustalenia warto$ci zamoOwienia w rozumieniu
art. 32, 33 1 34 ustawy oraz kwoty jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia,

2) przygotowanie niezbednych drukow w tym wzoréw o$wiadczen o jakich mowa w art. 17
ust. 2 ustawy,

3) przygotowanie pism przedktadanych Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk przez
Przewodniczacego Komisji,

4) przygotowywanie pism do wykonawcow,

5) przygotowywanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamoéwien Publicznych,

6) przygotowywanie wszelkich innych materialdw niezbednych do obywania posiedzen
Komisji,

7) udostgpnianie protokotu postepowania oraz — po uzyskaniu decyzji Komisji — ofert oraz
o$wiadczen i za§wiadczen sktadanych w toku postepowania,

8) dokonywanie wpisdw w rejestrze zamowien publicznych.

Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Buk z dnia 02 stycznia 2019 roku.
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§ 8

1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji — zgodnie
z planem lub w ramach potrzeb.

2. Posiedzenia odbywaja si¢ w sali posiedzen — pok. nr 32 Urzedu Miasta i Gminy w Buku lub
w innym miejscu wyznaczonym przez Burmistrza Miasta i Gminy Buk.

3. Do otwarcia, sprawdzenia i wyboru najkorzystniejszej oferty wystarczy minimum 3 czlonkéw
Komisji Przetargowej w tym: Przewodniczacy lub jego Zastgpca.

4. W nadzwyczajnych przypadkach otwarcie ofert moze odbyc¢ si¢ w obecnosci 2 czionkow
Komisji Przetargowej oraz Burmistrza Miasta i Gminy Buk lub jego Zastepcy.

§9
Czlonkowie Komisji zobowiazani sa wykonywaé powierzone im zadania ze szczegOlng
staranno$cia — majac na uwadze obowiazujace przepisy prawa i interesy Zamawiajacego.

§ 10
1. Czlonkowie Komisji dokonuja oceny ofert wytacznie w oparciu o uprzednio ustalone kryteria
wyboru ofert.
Decyzje Komisji zapadaja zwykta wigkszosScig glosow.
3. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje gltos Przewodniczacego Komisji.

b2

§ 11
W przypadku zaistnienia okolicznoéci uzasadniajacych odrzucenie oferty, wykluczenie
wykonawcdw albo uniewaznienia postgpowania, Komisja wystgpuje ze stosowanym wnioskiem
do Burmistrza Miasta i Gminy Buk.
2. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. | winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
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§12
1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Miasta i Gminy Buk powotanym
do oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego oraz do badania oceny ofert.
2. Komisja Przetargowa przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk propozycje wykluczenia
wykonawcdw, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktorym
mowa w ust. 1 wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Buk z dnia 02 stycznia 2019 roku.



