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MIASTO I GMINA URZAD MIASTA 1 GMINY W BUKU

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Buk z dnia 07 stycznia 2020 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
PODCZAS PRAC ZWIAZANYCH
Z UDZIELANIEM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o ,,ustawie” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843).

§2
Komisja Przetargowa jest komisjg stalg - realizuje zadania wynikajace z ustawy, ktérych
warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 tys. euro.

§3
1. Komisja Przetargowa sklada si¢ z 9 cztonkéw w tym Przewodniczacego, jego Zastepcy
I Sekretarza.
2. Status czlonka komisji wygasa z chwilag wylaczenia, odwotania, rozwigzania stosunku
pracy lub powotania nowej Komisji.
3. Zastgpca Przewodniczacego wykonuje obowigzki Przewodniczacego w razie jego
nieobecnosci lub niemoznos$ci dziatania.

§4

1. Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postgpowania o zamdéwienie publiczne

w przypadku zaistnienia okoliczno$ci o jakich mowa w art. 17 ustawy.
2. Wylaczenie nastgpuje wskutek: zlozenia stosownego o$wiadczenie przez osobe
podlegajaca wytaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.
Decyzje o wylaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje kierownik jednostki.
Decyzje w sprawach o ktérych mowa wyzej podejmowane sg na pismie 1 niezwlocznie
dorgczone Przewodniczacemu Komisji oraz czlonkom Komisji, ktéorych dotycza
bezposrednio.
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§5
1. Komisja podlega Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk.
2. Czlonkowie Komisji sa3 powolywani i odwotywani przez Burmistrza Miasta i Gminy
Buk.
3. Komisja przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk sprawozdanie z udzielonych w
danym roku zaméwien publicznych.
4. Sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych winno zawiera¢ migdzy innymi:
1) Nazwe przedmiotu zamowienia,
2) Nazwe i adres wykonawcy, ktory wygrat przetarg,
3) Wartos¢ netto i brutto podpisanej umowy,
4) Termin realizacji zadania,
5) Tryb udzielenia zaméwienia,
6) Numer i dat¢ podpisania umowy,
7) Tlos¢ i warto$¢ udzielonych w danym roku zamowien publicznych z podziatem na:
- roboty budowlane,
- dostawy,
- ushugi.
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§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) ustalenie i przekazywanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk planu pracy Komisji,

2) sporzadzanie i przekazywanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk sprawozdan
z dziatalno$ci Komisji,

3) zwotywanie posiedzen Komisji,

4) przewodniczenie obradom Komisji w tym udzielanie i odbieranie gtosu,

5) odbieranie o$wiadczen o jakich mowa w art. 17 ust. 2 ustawy od cztonkow Komisji
oraz bieglych i rzeczoznawcow, a takze osob podpisujacych umowy z wykonawcami
1 wlaczanie tych o§wiadczen do dokumentacji z postgpowania.

6) dokonywanie podzialu zadan miedzy cztonkow Komisji i wydawanie im polecen
zwigzanych z udzialem w pracach komisji,

7) nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania w tym prowadzenia
dokumentacji, a w szczeg6lnosci protokotu postepowania o zamowienie publiczne,

8) informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Buk o problemach zwigzanych z praca
Komisji oraz istnieniu okolicznos$ci wylaczajacych poszczegdlne osoby z udzialu w
postepowaniu,

9) przedktadanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk:

- dokumentacji do Urzgdu Zamowien Publicznych,

- wnioskdw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcow,

- wnioskdw w przedmiocie uniewaznienia postgpowania,

- propozycji rozstrzygnigecia wniesionej przez wykonawce lub uczestnika
postepowania informacji o naruszeniu prawa (art. 181 ustawy),

- propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w przypadku
zamoOwienia z wolnej reki,

- informacji cenowej w robotach budowlanych,

10) wystepowanie do Burmistrza Miasta i Gminy Buk z wnioskiem o powotanie biegtych
lub rzeczoznawcow,

11) decydowanie o umieszczeniu ogloszen internetowych.

§7
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji
postepowania o zamowienie publiczne, w tym:

1) przygotowanie dokumentow niezbgdnych do ustalenia wartosci zamoOwienia w
rozumieniu art. 32, 33 i1 34 ustawy oraz kwoty jaka zamawiajagcy moze przeznaczy¢
na realizacj¢ zamowienia,

2) przygotowanie niezbednych drukow w tym wzorow oswiadczen o jakich mowa w art.
17 ust. 2 ustawy,

3) przygotowanie pism przedktadanych Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk przez
Przewodniczacego Komisji,

4) przygotowywanie pism do wykonawcow,

5) przygotowywanie kompletu dokumentacji do Urzgdu Zamowien Publicznych,

6) przygotowywanie wszelkich innych materialdéw niezbednych do obywania posiedzen
Komisiji,

7) udostepnianie protokotu postepowania oraz — po uzyskaniu decyzji Komisji — ofert
oraz o$wiadczen i zaswiadczen sktadanych w toku postepowania,

8) dokonywanie wpisOw w rejestrze zamowien publicznych.
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§8

1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji —
zgodnie z planem lub w ramach potrzeb.

2. Posiedzenia odbywaja si¢ w sali posiedzen — pok. nr 32 Urzedu Miasta 1 Gminy w Buku
lub w innym miejscu wyznaczonym przez Burmistrza Miasta i Gminy Buk.

3. Do otwarcia, sprawdzenia i wyboru najkorzystniejszej oferty wystarczy minimum 3
cztonkéw Komisji Przetargowej w tym: Przewodniczacy lub jego Zastepca.

4. W nadzwyczajnych przypadkach otwarcie ofert moze odby¢ si¢ w obecnosci 2 cztonkow
Komisji Przetargowej oraz Burmistrza Miasta i Gminy Buk lub jego Zastepcy.

§9
Cztonkowie Komisji zobowigzani sa3 wykonywaé powierzone im zadania ze szczeg6lng
staranno$cig — majac na uwadze obowigzujace przepisy prawa i interesy Zamawiajacego.

§ 10
1. Czlonkowie Komisji dokonuja oceny ofert wytacznie w oparciu o uprzednio ustalone
kryteria wyboru ofert.
Decyzje Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig gtosow.
3. W przypadku rownej liczby glosow decyduje gltos Przewodniczacego Komisji.
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§11
1. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych odrzucenie oferty, wykluczenie
wykonawcow albo uniewaznienia postgpowania, Komisja wystepuje ze stosowanym
whnioskiem do Burmistrza Miasta i Gminy Buk.
2. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§12

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Miasta 1 Gminy Buk
powolanym do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do badania oceny ofert.

2. Komisja Przetargowa przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy Buk propozycje
wykluczenia wykonawcoéw, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o0 udzielenie zamowienia.
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