ZARZADZENIE NR 7/2022
STAROSTY BOCHENSKIEGO
z dnia 19 stycznia 2022 r.

w sprawie: okre$lenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego
Starostwa Powiatowego w Bochni w 2022 roku.

Na podstawie art. 34 ust. 11 art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.].
Dz. U. 22020 r. poz. 920), § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej, § 10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej, stanowigcej
zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku, Nr 14, poz. 67), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ harmonogram przekazywania w 2022 roku dokumentacji do archiwum zakladowego,
stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu oraz Dyrektorom Wydzialow Starostwa
Powiatowego w Bochni.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 7/2022
Starosty Bochenskiego
z dnia 19 stycznia 2022 1.

Harmonogram przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego

Zgodnie z ustawg z § 63 ust.1 Instrukcji kancelaryjnej, teczki przekazuje sie do archiwum
zaktadowego po uptywie dwoch lat liczgc od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku ich
zakonczenia. W zwigzku z wejsciem w zycie instrukcji kancelaryjnej z mocg obowigzywania od
01 stycznia 2011 r. dokumentacja wytworzona w 2019 r. i wczesniejsza, bedzie przyjmowana

nastepujgco:

| kwartat

e Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
o Powiatowy Rzecznik Praw Konsumenta
o Wydziat Finansowo — Ksiegowy

Il kwartat

o Wydziat Organizacyjno — Prawny

¢ Wydziat Komunikacji i Transportu

o  Woydziat Oswiaty, Promoc;ji i Aktywnosci Spotecznej
o Wydziat Rozwoju Powiatu i Inwestyciji

Il kwartat

o Wydziat Spraw Spotecznych i Zarzgdzania Kryzysowego
o Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
o Wydziat Geodezji i Kartografii

Szczegotowe terminy beda ustalane na biezgco z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych —

archiwistg.
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