UCHWALA NR 738/2022
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 28 grudnia 2022 r.

w sprawie: uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bochni.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 1526), Zarzad Powiatu w Bochni uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Na wniosek Starosty Bochenskiego uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Bochni, w brzmieniu zatacznika do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bochni przyjety uchwata Nr V/50/2015
Rady Powiatu w Bochni zdnia 31 marca 2015r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bochni.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Bochenskiemu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca od 1 stycznia 2023 roku.

Id: A56F9BSE-1B56-480D-960A-2851F039B164. Strona 1 z 36
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ROZDZIAL 1
Postanowienia ogoéine

§1
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bochni zwany dalej ,Regulaminem” okresla
organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Bochni zwanego dalej ,Starostwem” oraz
zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziata na podstawie nastepujgcych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z
pozn. zm.),

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 2000 z p6zn. zm.),

4) innych ustaw regulujgcych zadania i kompetencje oraz tryb dziatania organéw powiatu,

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
530),

6) Statutu Powiatu Bochenskiego (t.j. Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2019 r. poz. 5648).

§3
1. Starostwo jest jednostkg organizacyjng Powiatu Bochenhskiego dziatajgcg w formie jednostki
budzetowej, przy pomocy ktérej Zarzad Powiatu wykonuje zadania Powiatu.
2. Siedzibg Starostwa jest miasto Bochnia.
3. Starostwo jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisoéw prawa pracy.

§4

llekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Bochenski,

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Bochni,

3) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Bochni,

4) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Bochenskiego — Przewodniczgcego Zarzadu
Powiatu w Bochni,

5) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste,

6) Czlonkach Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ pozostatych czionkéw Zarzadu Powiatu
w Bochni,

7) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,

8) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

9) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Bochni,

10) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu,

11) Kierowniku Jednostki - nalezy przez to zrozumie¢ Dyrektora jednostki organizacyjnej Powiatu,

12) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng funkcjonujgcg w starostwie,

13) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng funkcjonujgcg w starostwie,

14) Komorce - nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzne komorki organizacyjne okreslone w § 11 ust.
1,

15) Jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Powiatu,

16) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Bochenskiego,

17) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

18) Komisjach - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Powiatu w Bochni.

§5
Starostwo wykonuje zadania:
1) okreslone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym;
b) zadania z zakresu administracji rzgdowej;
c) inne zadania,
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2) powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowej
i samorzgdowej,

3) wynikajagce z uchwat Rady i Zarzadu,

4) w przypadkach okreslonych odrebnymi przepisami Zarzad i Starosta wykonujg zadania,
0 ktérych mowa w § 5 pkt 1 i 2 przy pomocy Jednostek.

ROZDZIAL 2
Kierownictwo Starostwa

Starosta ,,S”

§6
Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta.
Starosta jest jednoczesnie Przewodniczgcym Zarzadu.
Starosta jako Przewodniczacy Zarzadu jest organem wiasciwym w sprawach zarzgadzania
kryzysowego na obszarze Powiatu i jednoczesnie jest Szefem Obrony Cywilnej Powiatu
realizujgc zadania okreslone w odrebnych przepisach.
4. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy:
1) organizowanie pracy Starostwa,
2) podejmowanie dziatan zapewniajgcych realizacje zadan Powiatu,
3) upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
4) realizacja prawidtowej polityki personalnej w Starostwie,
5) wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa
z zakresu prawa pracy,
6) ustalanie wewnetrznej struktury wydziatéw,
7) powotywanie zespotéw projektowych,
8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu, Regulaminu oraz regulaminu pracy
Starostwa.
5. Starosta kieruje Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza oraz Skarbnika.

wnh ke

Wicestarosta ,,WS”

§7
1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste
i niniejszy Regulamin.
2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci sprawowania funkcji wszystkie zadania
i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.
3. Bezposrednim przetozonym Wicestarosty jest Starosta.

Czlonkowie Zarzadu

§8
1. W skiad Zarzadu wchodzg: Starosta, Wicestarosta, trzech Cztonkéw Zarzadu.
2. Czonkowie Zarzgadu mogg wykonywaé¢ zadania z zakresu nadzoru nad Jednostkami
i Komoérkami na podstawie upowaznien zawartych w odrebnej uchwale Zarzadu.
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Sekretarz Powiatu ,,SP”

§9

1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych przez Starostwo zadan,

2) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktéw regulujacych
strukture, zasady dziatania Starostwa i jego Komorek,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzgdu oraz prac zwigzanych
Z organizacjg posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczgcych przygotowywania pod obrady Rady projektow uchwat
i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad,

5) zapewnianie warunkéw materialno-technicznych dziatalnosci Starostwa,

6) nadzorowanie zakupdéw srodkow trwatych oraz gospodarki powierzchnig uzytkowag
budynkow i lokali wchodzgcych w skiad siedziby Starostwa,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste,

8) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy przez pracownikéw Starostwa,

9) koordynowanie dziatalnosci kontrolnej Starostwa.

Sekretarz uczestniczy w pracach Zarzadu, sesjach Rady z glosem doradczym.

Sprawuje stuzbowy i merytoryczny nadzor nad Wydziatem Organizacyjno-Prawnym.

wn

Skarbnik Powiatu ,,SK”

§ 10
1. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) zapewnienie realizacji budzetu Powiatu poprzez przekazywanie podleglym jednostkom
budzetowym informacji w zakresie przypisanych im do realizacji dochodoéw i wydatkow
Powiatu, stanowigcych podstawe planéw finansowych tych jednostek,

3) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci,

4) udziat w pracach zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu
i zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonywania,

5) nadzér nad sporzadzaniem zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu, okreslonych
przepisami okresach sprawozdawczych na podstawie sprawozdan jednostkowych
podlegtych jednostek budzetowych oraz pozostatych sprawozdan okreslonych
rozporzgdzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,

6) kontrasygnowanie czynnosci prawnych polegajgcych na zacigganiu kredytow i pozyczek
oraz udzielaniu pozyczek, poreczen oraz emisji papierow wartosciowych,

7) kontrasygnowanie pozostatych czynnosci prawnych powodujgcych powstanie zobowigzan
finansowych,

8) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa,

9) sprawowanie ogélnego nadzoru nad realizacjg uchwaty budzetowe;j,

10) przygotowanie projektéw uchwat budzetowych,

11) uczestniczenie w posiedzeniach Zarzadu, sesjach Rady z gtosem doradczym,

12) opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej Powiatu oraz
zgtaszanie swoich propozycji Zarzadowi,

13) prowadzenie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

14) prowadzenie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

15) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych oraz czuwanie nad jej przestrzeganiem
przez wszystkich pracownikéw Starostwa, Kierownikéw Jednostek a takze osoby
odpowiedzialne za gospodarowanie srodkami publicznymi przekazywanymi podmiotom
spoza sektora finanséw publicznych.

2. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo zgda¢ od Kierownikéw Jednostek udzielania

w formie ustnej i pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien jak rowniez udostepnienia do

wgladu dokumentow i wyliczen bedacych zZrédtem tych informacji oraz wnioskowaé o
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okreslenie trybu wedtug, ktérego majg by¢ wykonywane prace niezbedne do zapewnienia
prawidtowosci gospodarki finansowej Powiatu.

3. Skarbnik sprawuje bezposredni nadzér nad Wydziatem Finansowo-Ksiegowym.

4. Zadania Skarbnika w czasie jego nieobecnosci wykonuje Gtowny Ksiegowy Starostwa.

ROZDZIAL 3
Struktura organizacyjna Starostwa

§11

1. Wewnetrznymi komodrkami organizacyjnymi Starostwa sg wydziaty, zespoty oraz samodzielne

stanowiska pracy.

Wydziaty mogg dzieli¢ sie na zespoty i samodzielne stanowiska pracy.

Na podstawie powierzenia obowigzkoéw przez Staroste:

1) wydziatami kierujg Dyrektorzy,

2) prace zespotdw moze koordynowac pracownik upowazniony przez Staroste.

4. Dyrektorzy sg pracownikami samorzgdowymi zatrudnionymi na kierowniczym stanowisku
urzedniczym w rozumieniu przepiséw ustawy o pracownikach samorzadowych?®.

5. Dyrektorzy zapewniajg wiasciwe funkcjonowanie oraz wykonywanie zadan przez podlegte im
Komorki, ponoszac z tego tytutu odpowiedzialno$¢ przed bezposrednim przetozonym.

6. Starosta moze utworzy¢ w Wydziale stanowisko Zastepcy Dyrektora na wniosek Dyrektora
Wydziatu, po zasiegnieciu opinii Sekretarza.

7. W Wydziatach Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng za funkcjonowanie Komorki podczas
jego nieobecnosci.

8. Komorki, kazda w zakresie okreslonym w regulaminie, podejmujg i prowadzg sprawy zwigzane
zZ realizacjg zadan Powiatu samodzielnie lub przy wspotpracy z innymi Komarkami.

wn

§ 12
1. W skiad Starostwa wchodzg nastepujgce Komorki:
1) Wydziat Organizacyjno-Prawny (OR), w tym:
a) Zespot Obstugi Prawnej (OP)
b) Zespdt Obstugi Rady i Zarzadu (O2)
c) Zespot Administracyjno-Gospodarczy (AG)
2) Woydziat Finansowo-Ksiegowy (FK)
3) Woydziat Rozwoju Powiatu i Inwestycji (RI)
4) Woydziat Gospodarki Nieruchomosciami (GN)
5) Woydziat Architektury i Budownictwa (AB)
6) Wydziat Komunikacji i Transportu (KT), w tym:
a) Zespot Rejestracji Pojazdéw (RP)
b) Zespdt Wydawania Uprawnienh do Kierowania Pojazdami (KP)
7) Woydziat Spraw Spotecznych i Zarzgdzania Kryzysowego (SZ)
8) Wydziat Oswiaty, Promoc;ji i Aktywnosci Spotecznej (OPS)
9) Woydziat Geodezji i Kartografii (GK), w tym:
a) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (POD)
b) Zespdt Ewidencji Gruntéw i Budynkéw (EG)
10) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa (OS)
2. W strukturze organizacyjnej Starostwa wyodrebnia sie réwniez stanowiska podlegte
bezposrednio Staroscie a okreslone w przepisach szczegélnych:
1) Inspektor Ochrony Danych (I0D)
2) Audytor Wewnetrzny (AW)
3) Geodeta Powiatowy (GP)
4) Geolog Powiatowy (GLP)
5) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (PIN)
6) Powiatowy Rzecznik Konsumentow (PRK)

! Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530)
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7) Gltowny Specjalista — Koordynator ds. Bezpieczenstwa Informaciji (KBI)
8) Samodzielne Stanowisko Pracy - Stuzba BHP (BHP)
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Archiwum (AZ).

§ 13

1. Starosta moze tworzy¢ w strukturze organizacyjnej Starostwa samodzielne stanowiska pracy
dla realizacji okreslonych zadan.

2. Starosta moze powota¢ swoich petnomocnikéw, doradcéw i asystentéow upowazniajgc ich do
prowadzenia okreslonych spraw w drodze odrebnych petnomocnictw.

3. Starosta moze tworzy¢, w drodze polecenia stuzbowego, zespoty robocze do realizacji
okreslonych celdw, w sktad ktérych moga wchodzi¢ pracownicy Starostwa i Jednostek.

4. Starosta moze upowazni¢ pracownikéw Starostwa oraz Kierownikéw Jednostek do wydawania
w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

ROZDZIAL 4
Zadania wspoélne komorek organizacyjnych Starostwa

§14

Do zadan Komorek nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow uchwat, aktéw wewnetrznych, sprawozdan, analiz i innych
materiatow dla potrzeb Rady, Komisji, Zarzadu i Starosty,

2) realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu,

3) wspotpraca z odpowiednimi Komisjami w zakresie zadan realizowanych przez Komoérki,

4) wspobtuczestniczenie w opracowaniu zamierzen rozwojowych Powiatu,

5) wspdétdziatanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu,

6) rozpatrywanie i zatatwianie, w porozumieniu z Zespotem Obstugi Rady i Zarzadu, interpelaciji
i wnioskow radnych oraz wnioskéw Komisji,

7) prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadah wynikajgcych z przepisbw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

8) stosowanie instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

9) usprawnianie organizacji, metod i form pracy Komoérek oraz podejmowanie dziatan na rzecz
usprawnienia pracy catego Starostwa,

10) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow,

11) prowadzenie, w zakresie ustalonym przez Staroste, nadzoru i kontroli w Jednostkach,
stuzbach, inspekcjach i strazach,

12) wykonywanie, zgodnie z zakresem odpowiedzialnosci merytorycznej Komorek, zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz zadan Starosty wynikajgcych
z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, Narodowego Systemu Pogotowia Kryzysowego,
Programu Pozamilitarnych Przygotowarn Obronnych, Planu Obrony Cywilnej i Programu
Doskonalenia Obrony Cywilnej we wspétdziataniu z Wydziatem Spraw Spotecznych
i Zarzadzania Kryzysowego,

13) dokonywanie zgtoszen zbiorow danych osobowych do GIODO oraz aktualizacja tych zgtoszen
w uzgodnieniu z Inspektorem Ochrony Danych,

14) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej informaciji z zakresu dziatania Komarki,

15) udzielanie informacji publicznej w zakresie udzielonych upowaznien,

16) wykonywanie zadan zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy Prawo zamowien publicznych?
oraz ustawy o ochronie danych osobowych?,

17) realizacja zadan zawartych w Strategii Rozwoju Powiatu Bochenskiego,

18) wykonywanie innych zadan zleconych danej Komorce przez Staroste, Wicestaroste lub
Sekretarza.

2 Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.)
3 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
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ROZDZIAL 5
Zakres dzialania komérek organizacyjnych Starostwa

Wydziat Organizacyjno-Prawny ,,OR”

§ 15

1. Wydziat Organizacyjno - Prawny w zakresie wykonywanych zadan podlega Sekretarzowi.
2. W sktad Wydziatu Organizacyjno - Prawnego wchodzi:

1)
2)
3)
4)
5)

Zespot Obstugi Prawne;j,

Zespot Obstugi Rady i Zarzadu,

Zespot Administracyjno — Gospodarczy,
Samodzielne Stanowisko Pracy — Stuzba BHP,
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Archiwum.

3. Do zadan Wydziatu Organizacyjno - Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz opracowywanie analiz z tego zakresu,

przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow oraz organizowanie ich

kontaktéw ze Starosta,

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg i likwidacjg dziatalnosci gospodarcze;j

w zakresie drobnej wytwoérczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne,

udzielanie informacji publicznej i prowadzenie rejestrow w tym zakresie,

czynnosci zwigzane z prowadzeniem kontroli w Starostwie oraz Jednostkach, w tym:

a) opracowanie planu kontroli;

b) organizowanie i wykonywanie kontroli w Komérkach oraz Jednostkach;

c) organizowanie i przeprowadzanie kontroli zleconych przez Zarzad i Staroste;

d) okresowe sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci kontrolnej;

e) przedstawianie sktadow zespotéw kontrolnych do przeprowadzania kontroli ujetych
w planie kontroli oraz dla kontroli doraznych.

Szczegotowy tryb opracowywania planéw kontroli, przeprowadzania postepowania

kontrolnego, sktadania sprawozdan z realizacji kontroli okresla Starosta w drodze

zarzadzenia.

administrowanie budynkami i innymi rzeczowymi sktadnikami majatkowymi Starostwa,

prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz innych

srodkéw trwatych,

zatatwianie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi i innymi,

zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczgcych ochrony

przeciwpozarowej,

10) w zakresie spraw kadrowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa Powiatowego w Bochni;

b) koordynowanie szkolen i doksztatcania zawodowego pracownikéw;

c) planowanie wydatkow osobowych Starostwa;

d) prowadzenie dokumentacji kadrowej kierownikébw powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz prowadzenie stosowych rejestrow, analiz i sprawozdawczosci;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg i selekcjg pracownikow;

f) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacjg stazy i praktyk w Starostwie;

g) prowadzenie rejestru badan profilaktycznych i sporzgdzanie skierowania na badania,

11) w zakresie spraw informatycznych:

a) administrowanie sieciami komputerowymi w Starostwie zgodnie z zapisami polityki
bezpieczenstwa,;

b) wdrazanie nowych programéw komputerowych;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z serwisem i konserwacjg sprzetu komputerowego
nalezacego do Starostwa;

d) archiwizowanie i zabezpieczenie informacji gromadzonych w Starostwie przed
dostepem oséb nieuprawnionych;

e) kontrola ruchu sieciowego, stanu technicznego sprzetu komputerowego
i prawidtowosci dziatania oprogramowania oraz kontrola legalnosci oprogramowania
i innych plikdw w systemach informatycznych;
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f) projektowanie i planowanie rozwoju informatycznego Starostwa,;

g) organizowanie, nadzorowanie zabezpieczeh antywirusowych oraz innych urzgdzeh
i oprogramowania zapewniajgcego bezpieczenstwo systemow informatycznych;

h) szkolenia pracownikow Starostwa w zakresie obstugi programéw uniwersalnych oraz
zapewnienia bezpieczenstwa danych;

i) koordynowanie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bochni.

Zespo6t Obstugi Prawnej ,,OP”

§ 16
1. Zespot Obstugi Prawnej w zakresie wykonywanych zadan podlega Staroscie.
2. Do zadan Zespotu Obstugi Prawnej nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie obstugi prawnej Komorek oraz Jednostek w sprawach stawianych pod obrady
Zarzadu i Rady,
2) reprezentowanie Skarbu Panstwa, Powiatu i Starostwa przed organami administracji
i sgdami w sprawach wymagajacych zastepstwa prawnego,
3) opiniowanie projektéw i dokonywanie oceny legalnosci uchwat, decyzji, umow
i porozumien, udzielanie wyjasnien w sprawach obowigzujgcego stanu prawnego
w zakresie dziatania Powiatu, jego organow i Jednostek,
4) udzielanie wyjasnienh i sporzgdzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty,
Sekretarza, Skarbnika oraz Dyrektorow,
5) udziat w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien diugoterminowych, nietypowych lub
w sprawach dotyczgcych znacznej wartosci,
6) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Powiatu oraz Skarbu Panstwa
i wspétdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,
7) informowanie Zarzadu, Starosty, Dyrektorbw o zmianach w przepisach prawnych
dotyczacych Starostwa.

Zespot Obstugi Rady i Zarzadu ,,0Z2”

§ 17
Do zadan Zespotu Obstugi Rady i Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:
1) gromadzenie i przygotowywanie materiatdbw niezbednych dla pracy Rady, Komisji, Zarzadu
oraz Starosty | Wicestarosty,
2) protokotowanie obrad Rady, posiedzeh Komisji, posiedzen Zarzgdu oraz spotkan Starosty
i Wicestarosty,
3) prowadzenie rejestrow:
a) uchwat Rady i Zarzadu;
b) zarzadzen Starosty;
¢) wydawanych petnomocnictw i upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty;
d) wnioskéw i opinii Komisji;
e) interpelacji i wnioskow radnych;
f) skarg rozpatrywanych przez Rade,
4) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskéw Komisji oraz decyzji Zarzadu
wiasciwym Komorkom, Jednostkom oraz czuwanie nad ich terminowym zatatwianiem,
5) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady i Zarzadu,
6) przekazywanie aktow prawa miejscowego do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Matopolskiego,
7) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu ich obowigzkow,
8) prowadzenie Sekretariatu Starosty i Wicestarosty,
9) prowadzenie sprawozdawczosci dla potrzeb Zarzadu, Starosty i Wicestarosty.
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Zespot Administracyjno-Gospodarczy ,,AG”

§ 18
Do zadan Zespotu Administracyjno — Gospodarczego nalezy w szczegolnosci:
1) gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia bedgcego w uzytkowaniu
Starostwa,
2) zamawianie prasy, czasopism i innych publikaciji,
3) prowadzenie Punktu Obstugi Mieszkanca, ktérego zadaniem jest:
a) zapewnienie kompleksowej informacji interesantom o sposobie zafatwienia spraw
w Komérkach Starostwa;
b) prowadzenie dziennika podawczego starostwa;
c) dysponowanie na potrzeby interesantéw kartami informacyjnymi okreslajgcymi sposob
zatatwienia spraw w Starostwie;
d) dysponowanie na potrzeby interesantow drukami wnioskéw, podan, oswiadczen i innymi
formularzami niezbednymi do zatatwienia spraw i nadania im biegu;
e) prowadzenie tablicy ogtoszen Starostwa,
4) prowadzenie spraw socjalnych Starostwa, w tym gospodarowanie zaktadowym funduszem
Swiadczen socjalnych,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo — technicznym oraz konserwacjg
wyposazenia Starostwa,
6) gospodarowanie taborem samochodowym, w tym zlecanie napraw i przeglgdow,
7) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantéw,
8) zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej, internetowej i alarmowej,
9) utrzymywanie porzadku i estetyki w budynkach oraz wokot obiektéw Starostwa.

Samodzielne Stanowisko Pracy - Stuzba BHP ,,BHP”

§ 19
1. Samodzielne Stanowisko Pracy - Stuzba BHP w zakresie wykonywanych zadan podlega
bezposrednio Staroscie.
2. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy - Stuzba BHP nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkoéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad bhp,

2) biezgce informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
Z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen,

3) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz
stanu bhp,

4) udziat w opracowywaniu planéw modernizaciji i rozwoju zakfadu pracy,

5) udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych
obiektow budowlanych, albo ich czesci, w ktérych przewiduje sie pomieszczenia pracy,

6) udzial w opracowywaniu wewnetrznych zarzgdzen, regulaminéw i instrukcji ogélnych
dotyczgcych bhp oraz w ustalaniu zadan kierujgcych pracownikami,

7) opiniowanie szczegotowych instrukcji dotyczgcych bhp na poszczegdlnych stanowiskach
pracy!

8) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz w opracowywaniu
wnioskéw wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkdw oraz zachorowan
na choroby zawodowe, a takze prowadzenie, kompletowanie i przechowywanie
dokumentéw dotyczgcych tych wypadkow i chorob,

9) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktdre wigze sie z wykonywang praca,

10) doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktérych
wystepujg czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe, oraz
doboru najwtasciwszych srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej,

11) wspétpraca z Wydziatem Organizacyjno - Prawnym w zakresie organizowania
i zapewniania odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie bhp oraz zapewnienia
wiasciwej adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych pracownikow,

12) wspotdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad
pracownikami, a w szczegdlnosci przy organizowaniu okresowych badan lekarskich
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pracownikéw,
13) przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych wymagan ergonomii na stanowiskach

pracy.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Archiwum ,,AZ”

§ 20
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Archiwum nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie dokumentaciji:
a) spraw zakonczonych z poszczegoélnych Komorek;
b) niearchiwalnej po samorzadowych jednostkach organizacyjnych, ktérych dziatalno$¢ ustata
i ktére nie majg sukcesora oraz dla ktérych organem zatozycielskim lub sprawujgcym
nadzor byt odpowiednio kierownik podmiotu lub organ jednostki samorzadu terytorialnego;
c) na nosniku papierowym ze skfadu chronologicznego;
d) elektronicznej na informatycznych nosnikach danych, zgromadzonych w skfadzie
informatycznych;
e) nosnikéw danych, ktorych zawartosci nie skopiowano do systemu EZD,
2) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji,
3) przeprowadzanie skontrum dokumentaciji,
4) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wcze$niejszych w stanie
nieuporzadkowanym,
5) udostepnianie przechowywanej dokumentaciji,
6) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakltadowego w przypadku wznowienia sprawy
w komérce organizacyjnej,
7) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji informacji na
temat oséb, zdarzeh czy problemow,
8) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym brakowaniu,
9) przygotowanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udziat w przekazaniu do wtasciwego
archiwum panstwowego,
10) sporzgdzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zakfadowego i stanu
dokumentacji w archiwum zaktadowym,
11) doradzanie Komoérkom w zakresie wtasciwego postepowania z dokumentacja,
12) nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig archiwum,
13) petnienie funkcji koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktéry na biezgco nadzoruje
prawidtowos¢ doboru grup rzeczowych z wykazu akt do zatatwiania spraw, celem wiasciwego
zaktadania spraw i prawidtowego prowadzenia akt sprawy.

Wydziat Finansowo — Ksiegowy ,,FK”

§21

Wydziat Finansowo - Ksiegowy w zakresie wykonywanych zadan podlega Skarbnikowi.

Pracg Wydziatu Finansowo - Ksiegowego kieruje Gtowny Ksiegowy Starostwa, ktéry petni

jednoczesnie funkcje Dyrektora.

3. Wydziat Finansowo - Ksiegowy prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu
budzetu powiatu, zapewnia obstuge finansowo — ksiegowg Starostwa, organizuje i nadzoruje
prawidtowos¢ prowadzenia rachunkowosci przez Jednostki, sporzadza sprawozdania
z realizacji zadan budzetowych.

4. Do zadah Wydziatu Finansowo - Ksiegowego nalezy w szczegolnosci:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,

2) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania plandéw finansowych
Jednostek,

3) windykacja naleznosci Skarbu Panstwa oraz naleznosci majgtkowych Powiatu,

4) sporzadzanie zbiorczej i jednostkowej sprawozdawczosci budzetowej oraz bilansow
Starostwa i Powiatu,

N
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5) obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa oraz organu finansowego Powiatu wedtug
odrebnego planu kont,

6) obstuga finansowa programdéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz
kredytoéw bankowych i pozyczek z funduszy pozabudzetowych,

7) ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkéw,

8) ewidencjonowanie i rozliczanie dochodéw Skarbu Parnstwa,

9) prowadzenie dokumentacji ptacowej, ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych oraz podatku
od osob fizycznych,

10) prowadzenie ksiegowej (syntetycznej) ewidencji nieruchomosci stanowigcych zaséb
Powiatu,

11) prowadzenie ewidencji ksiegowej (syntetycznej) Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkéw trwatych Starostwa,

12) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

13) rozliczanie okresowych inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych Starostwa,

14) opracowywanie analiz zdolnosci kredytowych.

Glowny Ksiegowy Starostwa

§ 22
1. Giéwny Ksiegowy Starostwa Powiatowego w czasie nieobecnosci Skarbnika zastepuje go
w wykonywaniu jego obowigzkow.
2. Do zadan Gléwnego Ksiegowego Starostwa nalezy w szczegolnosci:
1) nadzorowanie i koordynowanie prowadzenia rachunkowosci Starostwa jako jednostki
budzetowej,
2) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,
3) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Staroste
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
4) opracowywanie projektu planu finansowego Starostwa w oparciu o projekty rzeczowo
finansowe poszczegolinych Komorek.
3. W celu realizacji swoich zadan Gtéwny Ksiegowy ma prawo zgda¢ od Dyrektoréw udzielenia
informac;ji i wyjasnien niezbednych do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz
ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowej.

Wydzial Rozwoju Powiatu i Inwestycji ,,RI”

§ 23
Wydziat Rozwoju Powiatu i Inwestycji w zakresie wykonywanych zadanh podlega Staroscie.
2. Do zakresu dziatania Wydziatu Rozwoju Powiatu i Inwestycji nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie inwestyciji:
a) opracowywanie zatozen zadan inwestycyjnych Powiatu oraz organizowanie realizacji
planowanych inwestycji;
b) nadzér nad realizowanymi zadaniami inwestycyjnymi Powiatu;
c) wspotdziatanie z Jednostkami, Komaorkami, projektantami, wykonawcami w zakresie
przygotowania i realizacji inwestycji;
d) przygotowywanie i prowadzenie powiatowych inwestycji i remontéw kapitalnych,
Z wytgczeniem inwestycji i remontéw kapitalnych na drogach;
e) zapewnienie nadzoru inwestorskiego oraz nadzor nad realizacjg poszczegodlnych
etapow procesu inwestycyjnego;

=
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f) wspotdziatanie z komisjg przetargowg w zakresie przygotowania i rozstrzygniecia
przetargu do zadan inwestycyjnych, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych?;

g) kontrola wykonania robdét zgodnie z harmonogramem rzeczowo- finansowym
inwestycji;

h) przygotowanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych finansowanych ze
srodkow wilasnych, krajowych i zagranicznych;

2) w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych:

a) analiza realnych mozliwosci pozyskiwania przez Powiat Srodkéw finansowych,
funduszy krajowych i europejskich w zakresie realizacji zadan wtasnych Powiatu;

b) informowanie zainteresowanych Komodrek i Jednostek o istniejgcych programach
i procedurach pozyskiwania srodkéw finansowych z funduszu Unii Europejskiej
i innych;

c) przygotowywanie oraz wspieranie Komorek i Jednostek odpowiedzialnych za realizacje
projektu w zakresie:

— przygotowania wniosku aplikacyjnego;

— oceny dokumentdw pod wzgledem wydatkdw kwalifikujgcych sie do
wspoftfinansowania z funduszy strukturalnych;

— oceny dokumentéw stanowigcych podstawe do wydatkowania srodkéw w zakresie
objetym projektem;

— gromadzenia kopii dokumentéw niezbednych do ubiegania sie o refundacje
poniesionych wydatkow zwigzanych z realizacjg projektow;

— przygotowywanie harmonogramow, sprawozdan i raportéw (okresowych, rocznych
i koncowych) na temat realizowanych projektow oraz sporzadzanie w ich ramach
whnioskéw o pfatnosg;

d) wspodtpraca z Wydziatem Finansowo-Ksiegowym w zakresie planowania i rozliczania
wydatkow objetych projektem;

€) nawigzywanie wspoipracy partnerskiej z regionami z krajow Unii Europejskiej w celu
realizacji wspolnych projektow;

f) wspodipraca z organizacjami pozarzagdowymi w zakresie wspoélnych projektow;

g) koordynowanie czynnosci Komorek i Jednostek w zakresie prowadzenia monitoringu
i sprawozdawczosci realizowanych projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej i funduszy krajowych;

h) pomoc w zakresie dostarczenia niezbednych informacji Komérkom i Jednostkom

dotyczacych sposobow, zasad i form prowadzenia kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci realizowanych projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej;

i) utrzymywanie  kontaktébw z instytucjami  zarzadzajgcymi,  wdrazajgcymi
i posredniczgcymi w sprawach informacji, kontroli i sprawozdawczosci dotyczgcych
projektéw wspdétfinansowanych ze srodkow UE;

j) archiwizacja dokumentéw dotyczacych monitoringu i sprawozdawczosci realizowanych
projektow;

k) systematyczna aktualizacja informaciji dotyczacych tematyki funduszy;

[) wspodtpraca z innymi jednostki samorzgdowymi w realizacji wspdlnych projektéw.

3) w zakresie zamodwien publicznych:

a) prowadzenie spraw w zakresie zamowien publicznych realizowanych przez Starostwo
w oparciu o ustawe Prawo zaméwien publicznych® oraz regulacje wewnetrzne, a takze
wspotpraca z komoérkami odpowiedzialnymi za zamdwienia publiczne w Jednostkach;

b) kontrola nad prawidtowoscig i kompletnoscig dokumentacji zwigzanej z realizacjg
ustawy Prawo zamowien publicznych® i regulacji wewnetrznych dot. zamowien
publicznych obowigzujgcych w Starostwie;

4 Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.)
5 tamze
6 tamze
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c) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych przez pracownikéw Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego dotyczgcych zaméwien publicznymi prowadzonych przez
komorki odpowiedzialne za zamdéwienia publiczne w Jednostkach;

d) prowadzenie rejestrow zamowien publicznych;

e) prowadzenie centralnego rejestru umow i porozumien.

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami ,,GN”

§24
1. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami w zakresie wykonywanych zadan podlega
Wicestaroscie.
2. Do zadan Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegdlno$ci:

1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu z wylgczeniem
nieruchomosci o ktérych mowa w art. 60 ustawy o gospodarce nieruchomosciami’ oraz
powiatowym zasobem nieruchomosci, a w szczegoélnosci:

a) ewidencjonowanie nieruchomosci;

b) zapewnienie wyceny tych nieruchomosci;

c) sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu;

d) zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem;

e) zlecanie biezgcych robot remontowych w zakresie utrzymania obiektéw i urzgdzen
stanowigcych wtasnos$¢ Powiatu ujetych w planie budzetu Powiatu na dany rok;

f) wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za nieruchomosci
udostepniane z zasobu;

g) wspdtpraca z innymi organami, ktére na mocy ustawy i odrebnych przepisow
gospodarujg nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a takze wiasciwymi gminami;

h) zbywanie, wynajmowanie i wydzierzawianie nieruchomosci wchodzacych w sktad
zasobu w tym organizowanie przetargow;

i) dokonywanie darowizny nieruchomosci za zgoda wiasciwych organéw;

j) podejmowanie czynnosci w postepowaniu sgdowym w sprawach o wtasnosc lub inne
prawa rzeczowe na nieruchomosci, o roszczenie ze stosunku najmu lub dzierzawy,
o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia nieruchomosci w drodze
spadku lub w trybie innych przepisow oraz wpis w ksiedze wieczystej lub zatozenie
ksiegi wieczystej;

k) nabywanie nieruchomosci do zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu,

2) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa,

3) oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad na rzecz panstwowych i powiatowych jednostek
organizacyjnych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i aktualizacjg optat z tytulu wieczystego
uzytkowania i trwatego zarzadu,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem, ktére nieruchomosci stanowig wspéinote
gruntowg lub mienie gromadzkie,

6) przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa wtasciwym podmiotom,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznaniem na wtasnos¢ dziatki gruntu,
przyznanej do dozywotniego uzytkowania i dziatki pod budynkiem osobie, ktéra przekazata
gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente,

8) wykonywanie zadan w sprawach wywtaszczen nieruchomosci,

9) ustalanie odszkodowanh za nieruchomosci przejete w trybie odrebnych przepiséw,

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywitaszczonych nieruchomosci,

11) wydawanie zezwolen: na czasowe zajecie nieruchomosci celem przeprowadzenia ciggow
drenazowych, przewoddw i urzadzen przesytu ptynéw, pary, gazéw, energii elektrycznej,
urzadzen fgcznosci publicznej, sygnalizacji itp. oraz na prowadzenie dziatalnosci
polegajacej na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli wtasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit zgody,

7 Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1899 z p6zn. zm.)
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12) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawng nieruchomosci Skarbu Panstwa
i Powiatu bedgcych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych,

13) wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci
w odniesieniu do oséb fizycznych,

14) wydawanie decyzji i zaswiadczeh o sptacie zadluzenia obcigzajgcego nieruchomosc,
a wpisanego na rzecz Skarbu Panstwa.

Wydziat Architektury i Budownictwa ,,AB”

§25
1. Woydziat Architektury i Budownictwa w zakresie wykonywanych zadan podlega Staroscie.
2. Do zakresu dziatania Wydziatu Architektury i Budownictwa nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie dla Zarzadu opinii do projektu planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa,
2) przygotowanie dla Zarzadu uzgodnienia projektu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego gmin w zakresie odpowiednich zadan rzgdowych i samorzgdowych,
3) opiniowanie rozwigzan przyjetych w projekcie studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,
4) kontrola projektow budowlanych w zakresie art. 35 ust. 1 ustawy Prawo budowlane®, w tym
sprawdzanie przed wydaniem decyzji pozwolenia na budowe:

a) zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu
w przypadku braku miejscowego planu, a takze wymaganiami ochrony srodowiska,
w szczegolnosci okreslonymi w decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach, o ktorej
mowa w art. 71 ust. 1 ustawy o udostepnieniu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz ocenach oddziatywania na
$rodowisko®;

b) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym
techniczno — budowlanymi;

¢) kompletnosci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen i sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,
o ktéorej mowa w art. 20 ust. 1 pkt 1b ustawy Prawo budowlane!®, a takze
zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane!! oraz
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 pkt 6 ustawy Prawo budowlane'?;

d) wykonanie projektu budowlanego przez osoby posiadajgce stosowne uprawnienia
budowlane — w przypadku obowigzku sprawdzenia projektu, o ktérym mowa w art. 20
ust. 2 ustawy Prawo budowlane'®, takze sprawdzenie projektu — przez osobe
posiadajgcg wymagane uprawnienia budowlane i legitymujaca sie aktualnym na dzien
opracowania projektu — lub jego sprawdzenia — zaswiadczeniem, o ktérym mowa w art.
12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane4;

5) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawg'®:

a) pozwolenia na budowe i rozbidrke;

b) zmiana pozwolenia na budowe;

¢) uchylenie pozwolenia na budowe;

d) stwierdzenie wygasniecia pozwolenia na budowe;

e) przeniesienie pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby;

8 Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 z p6zn. zm.)

9 Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1029 z pézn. zm.)

10 Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 z pdzn. zm.)
1 tamze
2 tamze
13 tamze
14 tamze
15 tamze
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f) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu Ilub
nieruchomosci,

6) udzielanie zgody lub jej odmowa na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,

7) przyjmowanie zgtoszeh o zamiarze budowy oraz wykonania robdét budowlanych
nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

8) przyjmowanie zgtoszen o rozbidrce nieobjetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

9) uzgadnianie projektowanych rozwigzan obiektow usytuowanych na terenach zamknietych
w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji projektowanych od strony drég, ulic, placéw i innych miejsc
publicznych;

b) przebieguicharakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia
terenu wprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze podtgczeh tych
obiektow do sieci uzytku publicznego,

10) przyjmowanie zgtoszen zmiany sposobu uzytkowania,

11) wydawanie i rejestracja dziennika budowy,

12) potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wtasnosci lokalu,

13) potwierdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu dla celéw dodatku
mieszkaniowego,

14) przekazywanie informacji dla celéw podatkowych w formie kopii wydanych decyzji lub
przyjetych zawiadomien,

15) naliczanie i zwalnianie z optat skarbowych od czynnosci administracyjnych,

16) prowadzenie statystyki dla celéw GUS, organu drugiej instancji oraz nadzoru budowlanego,

17) prowadzenie rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowe/zgtoszen oraz rejestrow decyzji
0 pozwoleniu na budowe,

18) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii ostatecznych decyzji, postanowien
i zgtoszen wynikajgcych z przepisow prawa budowlanego oraz uczestniczenie na
wezwanie organu nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych
a takze udostepnianie wszelkich dokumentow i informacji zwigzanych z tymi czynnosciami,

19) wydawanie zaswiadczen o stanie zaawansowania budowy,

20) wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi w odniesieniu do drog powiatowych i gminnych,

21) przeprowadzenie postepowan w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko
planowanego przedsiewziecia w ramach posiadanych kompetenc;ji.

Wydziat Komunikacji i Transportu ,,KT”

§ 26
1. Woydziat Komunikacji i Transportu w zakresie wykonywanych zadan podlega Staroscie.
2. W sktad Wydziatu Komunikacji i Transportu wchodzi:
1) Zespot Rejestraciji Pojazdow,
2) Zespot Wydawania Uprawnien do Kierowania Pojazdami.
3. Do zadan Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie prawa o ruchu drogowym?6:
a) nadzor nad zarzgdzaniem ruchem na drogach gminnych i powiatowych;
b) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drogi w sposob szczegolny;
c) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych.

16 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 988 z pézn. zm.)

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bochni Strona 16

Id: A56F9BSE-1B56-480D-960A-2851F039B164. Strona 16 z 35



Zespot Rejestracji Pojazdéw ,,RP”

§ 27
Do zadan Zespotu Rejestracji Pojazdow nalezy w szczegodlnosci:
1) w zakresie prawa o ruchu drogowym?’:

a) dokonywanie na wniosek wtadciciela rejestracji pojazdu oraz wydawanie dowodow
rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych;

b) dokonywanie na wniosek kierownika zaktadu (wydzielonej jednostki organizacyjnej)
upowaznionej przez wiasciciela, rejestracji pojazdu, ktérego witascicielem jest
przedsiebiorstwo lub inny podmiot w skitad ktérego wchodzg wydzielone jednostki
organizacyjne;

c) dokonywanie z urzedu lub na wniosek wtasciciela czasowej rejestracji pojazdu;

d) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym Ilub pozwoleniu czasowym odpowiednich
zastrzezen, jezeli uzywanie pojazdu uzaleznione jest od szczegdlnych warunkéw;

e) wydawanie przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium Rzeczypospolitej, karty pojazdu
dla pojazdéw samochodowych sprowadzonych z zagranicy;

f) dokonywanie w karcie pojazdu wpisdw o nabyciu i zbyciu oraz zmianie stanu faktycznego
wymagajgcego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym;

g) wyrejestrowanie pojazdow w przypadku kasacji, kradziezy pojazdu, wywozu za granice,
kasacji za granica, udokumentowanej trwatej i zupetnej utraty, posiadania pojazdu bez
zmiany w zakresie prawa wasnosci;

h) kierowania pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w przypadku:

— w celu identyfikacji lub ustalenia danych niezbednych do jego rejestracji;
— jezeli z dokumentéw wymaganych do jego rejestracji wynika, ze uczestniczyt
w wypadku drogowym lub narusza wymagania ochrony srodowiska;

i) przyjmowanie od organow uprawnionych do kontroli oraz jednostek upowaznionych do
przeprowadzania badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego Ilub
pozwolenia czasowego;

i) zwracanie dowodu rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie;

k) czasowe wycofanie pojazdéw ciezarowych o dopuszczalnej masie catkowitej od 3,5 tony,
ciggnikdbw samochodowych, pojazddw specjalnych oraz autobusoéw;

[) wystepowanie z wnioskiem do sadu o orzeczenie przepadku na rzecz powiatu pojazdu
usunietego z drogi a nie odebranego w terminie 3 miesiecy od dnia jego usuniecia;

m) usuwanie pojazdow i prowadzenie parkingu strzezonego dla pojazdéw usunietych z drog;

n) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu i wykonaniu tabliczki
Znamionowe;j.

Zespot Wydawania Uprawnien do Kierowania Pojazdami ,,KP”

§ 28
Do zadan Zespotu Wydawania Uprawnien do Kierowania Pojazdami nalezy w szczegolnosci:
1) w zakresie ustawy o kierujgcych pojazdamits;

a) wydawanie praw jazdy;

b) wydawanie profilu kandydata na kierowce;

c) dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego odbycie kwalifikacji wstepne;,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej, kwalifikaciji
wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej albo szkolenia okresowego;

d) wydawanie pozwolen na kierowanie tramwajem;

e) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy;

f) wymiana prawa jazdy wydanego za granica;

g) prowadzenie ewidencji osrodkéw szkolenia kierowcow;

17 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 988 z pézn. zm.)
18 Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1212 z pézn. zm.)
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h) wydawanie poswiadczen potwierdzajgcych spetnienie dodatkowych wymagan przez
osrodki szkolenia kierowcow;

i) wydawanie decyzji o cofnieciu po$wiadczen;

j) prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy;

k) wydawanie legitymacji instruktorom nauki jazdy;

[) wydawanie decyzji o wpisie i skresleniu wyktadowcéw do ewidenciji;

m) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow;

n) przeprowadzanie kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow;

0) wydawanie decyzji o zakazie wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej
w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow;

p) skreslanie z ewidencji osrodka szkolenia kierowcow;

q) skreslenie instruktora i wyktadowcy z ewidencji;

r) wydawanie decyzji administracyjnej o kontrolne sprawdzenie kwalifikaciji;

s) wydawanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy na badania lekarskie, jezeli:
kierowca kierowat pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka
dziatajgcego podobnie do alkoholu lub gdy istniejg uzasadnione zastrzezenia co do stanu
zdrowia;

t) wydawanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy na badania w zakresie
psychologii transportu, jezeli: kierowca kierowat pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie
po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajgcego podobnie do alkoholu lub przekroczyta liczbe
24 punktéw otrzymanych za naruszenie przepiséw ruchu drogowego oraz osoby, ktora
spowodowata wypadek drogowy w nastepstwie, ktdrego osoba poniosta smier¢ lub doznata
obrazen;

u) wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia tramwajem w przypadku gdy:
uptynat termin waznosci dokumentu lub osoba nie przedstawita w wymaganym terminie
orzeczenia o braku przeciwskazan zdrowotnych lub psychologicznych;

v) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnien do kierowania pojazdami gdy: stwierdzono na
podstawie badania lekarskiego istnienie przeciwskazan zdrowotnych lub na podstawie
badan psychologicznych istnienie przeciwskazan psychologicznych, utraty kwalifikacji na
podstawie wynikow egzaminu panstwowego, orzeczenia zakazu prowadzenia pojazdéw,
niezgtoszenia sie we wskazanym terminie na egzamin panstwowy;

w) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym Ilub pojazdami
przewozgcymi wartosci pieniezne,

2) w zakresie ustawy o transporcie drogowym?®:

a) udzielanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

b) wydawanie wypiséw z zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

c) udzielanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s6b samochodem osobowym;

d) wydawanie wypisow z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu osob samochodem osobowym;

e) udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s6b pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i
nie wiecej niz 9 osob tgcznie z kierowca;

f) wydawanie wypisow z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu o0s6b pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do
przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 osob tgcznie z kierowca;

g) udzielenie licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy;

h) udzielanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym;

i) wydawanie wypisbw z zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow oséb
w krajowym transporcie drogowym;

i) udzielanie zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow o0s6b
w krajowym transporcie drogowym;

k) wydawanie wypisow z zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow
0sob w krajowym transporcie drogowym;

19 Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. 0 transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2201)
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[) wzajemne uzgadnianie z gming, powiatem, samorzgdem wojewddztwa w przypadku gdy
linia komunikacyjna przebiega przez ich obszar;
m) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow okazjonalnych pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 osob tgcznie
z kierowcg, samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 oséb
tgcznie z kierowca;
n) wydawanie wypiséw z zezwoleh na wykonywanie przewozow okazjonalnych pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 osob tacznie
z kierowcg samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 oséb
tacznie z kierowca;
0) wydawanie decyzji w sprawie odstepstwa od warunkow okreslonych w zezwoleniu;
p) opracowywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob;
q) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wiasne;
r) wydawanie wypiséw z zaswiadczen na wykonywanie przewozow na potrzeby wiasne;
s) przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow posiadajgcych licencje zezwolenia,
3) w zakresie ustawy o publicznym transporcie zbiorowym?°:
a) organizowanie transportu publicznego;
b) opracowywanie i uchwalanie planu zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego;
c) dokonywanie wyboru operatora publicznego;
d) zawieranie umow na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego;
e) potwierdzenie zgtoszenia przewozu;
f) naktadanie kar pienieznych na operatora lub przewoznika;
g) zarzadzanie transportem publicznym,
4) w zakresie prawa przewozowego?':
a) natozenie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego w przypadku kleski zywiotowe;j,
5) w zakresie ustawy prawo o ruchu drogowym??;
a) wpisywanie do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow ze
wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci objetej wpisem:;
b) skreslanie przedsiebiorcow z rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalno$é
gospodarczg w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdéw;
c) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw;
d) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow;
e) wydawanie uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdéw dla diagnosty;
f) cofanie uprawnierh do wykonywania badan technicznych diagnoscie.

Wydzial Spraw Spotecznych i Zarzadzania Kryzysowego ,,SZ”

§ 29
1. Wydziat Spraw Spotecznych i Zarzgdzania Kryzysowego w zakresie wykonywanych zadanh
podlega Staroscie.
2. Do zadan Wydziat Spraw Spotecznych i Zarzadzania Kryzysowego nalezy w szczegoélnosci:
1) w zakresie zarzadzania kryzysowego:
a) okre$lanie zagrozen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz
planowanie zapobiegania tym zagrozeniom na administracyjnym obszarze;
b) monitorowanie, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan ratowniczych
i porzadkowo — ochronnych;
c) zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych wedtug decyzji Starosty;
d) opracowywanie powiatowych planéw zarzgdzania kryzysowego;
e) opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig;

20 ystawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1343)
21 Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 8)
22 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 988 z pézn. zm.)
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f) organizowanie i prowadzenie szkolen i éwiczen ludnosci z zakresu zarzgdzania
kryzysowego;

g) utrzymywanie w gotowosci technicznej Srodkéw tgcznosci i alarmowania;

h) wykonywanie zadan dotyczgcych ochrony przeciwpowodziowej (w tym wyposazanie
i utrzymywanie  powiatowego  magazynu  przeciwpowodziowego),  ochrony
przeciwpozarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia
ludzi oraz $rodowiska;

i) koordynowanie i realizacja zadan Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
poprzez:

— petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzgdzania kryzysowego;

— wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji
publicznej;

— nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci;

— wspodtpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska;

— wspotdziatanie z podmiotami prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;

— dokumentowanie dziatah podejmowanych przez centrum;

— realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronne;j
panstwa i zarzgdzania kryzysowego;

j) koordynowanie i obstuga funkcjonowania Powiatowego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego poprzez:

— obstuge kancelaryjng posiedzen zespotu;
— organizowanie i koordynowanie pracy zespotu;

k) zapewnianie pomieszczen zastepczych dla mieszkancoéw czasowo ewakuowanych ze
strefy niebezpieczenstwa oraz organizowanie ich przeniesienia do tych pomieszczen,

[) opracowywanie planu ewakuaciji | stopnia,

2) w zakresie obrony cywilnej:

a) realizowanie programéw wynikajgcych z polityki wojewodztwa w zakresie obrony
cywilnej;

b) opracowywanie i aktualizacja powiatowych planéw obrony cywilnej;

c) opracowywanie planu ochrony zabytkéw;

d) organizowanie i prowadzenie szkolen i ¢wiczen i upowszechnianie wiedzy wsréd
ludnosci z zakresu obrony cywilnej;

e) wyposazenie i utrzymywanie powiatowego magazynu obrony cywilnej;

f) utrzymywanie w gotowosci technicznej srodkéw tgcznosci i alarmowania;

g) zapewnianie pomieszczen zastepczych dla mieszkancéw czasowo ewakuowanych ze
strefy niebezpieczenstwa oraz organizowanie ich przeniesienia do tych pomieszczen;

h) opracowywanie planu ewakuaciji Il stopnia;

i) tworzenie i przygotowanie do dziatania formacji obrony cywilnej;

i) przygotowanie i zapewnienie dziatania elementéw systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania;

K) nadzér i kontrola realizacji zadah w zakresie obrony cywilnej gmin i jednostek
organizacyjnie podporzgdkowanych;

[) opiniowanie i uzgadnianie planéw obrony cywilnej gmin;

m) realizowanie zadan obrony cywilnej wynikajgcych z przepisow miedzynarodowych
w okresie zagrozenia i wojny oraz wspoéipraca w tym zakresie z organizacjami
pozarzgdowymi,

3) w zakresie spraw obronnych:

a) organizacja Akcji Kurierskiej;

b) planowanie i koordynacja Akcji Kurierskiej z gminami;

c) przygotowywanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej;

d) prowadzenie Punktu Kontaktowego HNS;

e) opracowywanie planu operacyjnego funkcjonowania powiatu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

f) organizowanie i prowadzenie szkolen i éwiczen ludnoéci z zakresu spraw obronnych;
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g) opracowywanie planu przygotowan publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa;

h) nadzoér nad organizowaniem i przygotowywaniem zastepczych miejsc szpitalnych;

i) opracowywanie planu dystrybuciji stabilnego jodu;

j) organizacja Statego Dyzuru;

k) opracowywanie dokumentacji Gtéwnego Stanowiska Kierowania Zarzgdu Powiatu oraz
Zapasowego Miejsca Pracy,

4) w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

a) realizowanie rzgdowych programow poprawy bezpieczenstwa, w zakresie kompetenciji
Starosty;

b) wspétpraca z witasciwymi organami administracji zespolonej i niezespolonej oraz
z innymi organami samorzadu terytorialnego w zakresie bezpieczenstwa i porzgdku
publicznego;

c) organizowanie oraz koordynowanie pracy Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa
i Porzadku;

d) koordynowanie przygotowania powiatowego programu zapobiegania przestepczosci
oraz porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

e) wykonywanie zadan z zakresu zwierzchnictwa Starosty nad Policjg i Panstwowg Strazg
Pozarng;

f) dokonywanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w powiecie,

5) w zakresie ochrony dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne:

a) wiasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie uprawnionym osobom
dokumentéw niejawnych,

6) w zakresie zdrowia i pomocy spotecznej:

a) wykonywanie funkcji wtascicielskich w stosunku do Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej, dla ktérego Powiat petni funkcje organu zatozycielskiego;

b) wykonywanie czynnosci nadzorczo-kontrolnych w stosunku do jednostki wymienionej
w lit. &;

c) sporzadzanie materiatéw i analiz dotyczgcych opieki zdrowotnej na terenie Powiatu;

d) wspotdziatanie z instytucjami panstwowymi, publicznymi i samorzagdowymi w zakresie
ochrony zdrowia;

e) wspotdziatanie z samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej z terenu
Powiatu oraz z niepublicznymi zaktadami opieki zdrowotnej;

f) koordynowanie czasu pracy aptek ogolnie dostepnych na terenie Powiatu;

g) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektéw programow zdrowotnych wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow Powiatu — po
konsultacji z wtasciwymi terytorialnie gminami;

h) przekazywanie marszatkowi wojewoddztwa informacji o realizowanych na terenie
Powiatu programach zdrowotnych;

i) podejmowanie innych dziatan dotyczgcych ochrony zdrowia;

i) wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwiok i szczgtkdw z obcego panstwa,

K) inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dziatan lokalnej wspdélnoty samorzgdowej
w zakresie promocji zdrowia, ochrony i edukacji zdrowotnej prowadzonej na terenie
Powiatu na rzecz jego mieszkancow,

7) w zakresie wspotpracy z organizacjami kombatanckimi i osobami represjonowanymi:

a) nadzor nad realizacjg zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ustug opiekunczych dla
kombatantow i oséb represjonowanych;

b) swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskéw o przyznanie
w drodze wyjatku emerytur i rent;

¢) analiza sytuacji zyciowej Kombatantow i oséb represjonowanych oraz podejmowanie
w tym zakresie stosownych inicjatyw,

8) w zakresie spraw spotecznych:

a) przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru;

b) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan w zakresie opieki spotecznej oraz
lokalnego rynku pracy realizowanych przez witasciwe merytorycznie jednostki
organizacyjne powiatu;
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b) wspétpraca z jednostkami ochotniczych strazy pozarnych z terenu Powiatu.

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych ,,PIN”

§ 30
1. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Staroscie.
2. Do zadah i uprawnien Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy

w szczegolnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sg
informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informaciji, w szczegoélnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatdw i obiegu dokumentow,

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizaciji,

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informaciji
niejawnych oraz osob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczehstwa lub je
cofnieto,

9) przekazywanie do ewidencji ABW, danych z prowadzonego wykazu oséb uprawnionych do
dostepu do informaciji niejawnych, a takze oséb ktérym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa Ilub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa,

10) zawiadamianie ABW o przypadkach naruszenia przepisow o ochronie informacji
niejawnych o klauzuli ,poufne” lub wyzej,

11) opracowywanie instrukcji dotyczgcej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,poufne”,

12) opracowywanie instrukcji dotyczgcej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,zastrzezone”,

13) nadzorowanie prawidiowosci funkcjonowania obiegu kancelaryjnego dokumentéw
niejawnych.

Inspektor Ochrony Danych ,,I0D”

§31
W zakresie wykonywanych zadanh Inspektor Ochrony Danych podlega Staroscie.
2. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy nadzorowanie przestrzegania przepisow
dotyczgcych ochrony danych osobowych, a w szczegoélnosci:

1) informowanie Starosty, podmiotéw przetwarzajgcych oraz pracownikow ktorzy
przetwarzajg dane, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy przepiséw RODO
oraz innych obowigzujgcych przepisow w tym zakresie,

2) planowanie i przeprowadzanie szkolenia wstepnego oraz okresowego dot. bezpieczenstwa
danych osobowych dla oséb upowaznionych do ich przetwarzania, os6b nowo
zatrudnionych oraz podejmowanie dziatan majgcych na celu popularyzacje wiedzy w tym
zakresie w Starostwie,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkédw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO.

=
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4) petnienie funkcji punktu kontaktowego, wspodtpraca w kwestiach zwigzanych
Z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach z Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych i jego przedstawicielami.

5) czynny udziat w procedurze zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych Prezesowi
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

6) prowadzenie rejestru naruszen, a w przypadku wykrycia naruszen w systemie
bezpieczenstwa, podejmowanie dziatahn polegajgcych na sporzgdzeniu raportow
z incydentéw naruszenia bezpieczenstwa informacji wraz z wnioskami i przedstawianie ich
Staroscie,

7) prowadzenie nadzoru w zakresie wydawania, odbierania oraz ewidencjonowania
upowaznien do przetwarzania danych osobowych, w tym celu prowadzenie ewidencji oséb,
ktére otrzymaty upowaznienie przetwarzania,

8) prowadzenie merytorycznej analizy wnioskow dotyczgcych umieszczenia w rejestrze
czynnosci przetwarzania nowego procesu przetwarzania, aktualizacji lub zamkniecia
czynnosci przetwarzania,

9) projektowanie oraz aktualizacja procedury zwigzanej z realizacjag wewnetrznej polityki
bezpieczenstwa danych, procedury przydzielania dostepu do danych osobowych oraz
systemow i aplikacji przetwarzajgcych dane osobowe,

10) nadzorowanie realizacji procedur zwigzanych z uprawnieniami osoéb, ktérych dane
osobowe dotyczg w szczegolnosci prawa do uzyskania informacji, o ktérym mowa
w RODO,

11) kontakt z osobami, z inicjatywy tych osdb, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz wykonywaniem praw
przystugujgcym im na mocy art. 38 ust. 4 RODO.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw ,,PRK”

§ 32
1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow w zakresie wykonywanych zadan podlega bezposrednio
Staroscie.
2. Do zadan i uprawnien Rzecznika nalezy w szczegodlnosci:
1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony konsumentow,
2) sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentéw,
3) wystepowanie do przedsiebiorstw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw,
4) wspotdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami urzedoéw, Urzedem Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw oraz organizacjami i instytucjami konsumenckimi,
5) wspétdziatanie z organizacjami i instytucjami konsumenckimi w zakresie edukacji
konsumenckiej,
3. Rzecznik moze w szczegolnosci wytaczac¢ powddztwa na rzecz konsumentéw oraz wstepowac,
za ich zgoda, do toczgcego sie postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumenta.

Wydzial Oswiaty, Promocji i Aktywnosci Spotecznej ,,OPS”

§ 33
1. Wydziat Oswiaty, Promocji i Aktywnosci Spotecznej w zakresie wykonywanych zadan podlega
Wicestaroscie.
2. Do zadan Wydziatu Oswiaty, Promocji i Aktywnosci Spotecznej nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie oswiaty i wychowania:
b) przygotowywanie aktéw prawnych zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatceniem oraz
likwidacjg szkot i placowek;
c) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig o$wiaty niepublicznej w zakresie:
— ewidencji szkdt i placowek niepublicznych;

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bochni Strona 23

Id: A56F9BSE-1B56-480D-960A-2851F039B164. Strona 23 z 35



— nadawania (i cofania) szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej oraz
wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji szkotom i placowkom oswiatowym i
ich rozliczanie;

— obstuga (ij. naliczanie i rozliczanie) dotacji niepublicznym szkotom i placéwkom
oswiatowym;

d) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych;

e) prowadzenie nadzoru nad dzialalnoscig szkot i placowek w zakresie spraw
gospodarczych, administracyjnych i organizacji pracy;

f) ustalanie potrzeb szkdt i placowek w zakresie zapewnienia prawidtowych warunkéw
ksztatcenia, wychowania i opieki;

g) biezgca ocena realizacji budzetu szkét i placowek;

h) analizowanie wynagrodzen nauczycieli i pracownikow zatrudnionych w szkotach
i placowkach prowadzonych przez powiat;

i) opiniowanie, przed zatwierdzeniem, arkuszy organizacyjnych szkét i placéwek zgodnie
z wytycznymi Zarzadu;

j) opiniowanie anekséw do arkuszy organizacyjnych;

k) planowanie naboru do szkét;

[) prowadzenie spraw zwigzanych =z dofinansowywaniem Kkosztow ksztatcenia
pracownikow mtodocianych;

m) sporzgdzanie zbiorczej sprawozdawczosci w czesci dotyczgcej oswiaty, w tym
Systemu Informacji Oswiatowej;

n) sporzgdzanie informacji i analiz z zakresu funkcjonowania szkét i placowek;

0) realizacja zadan wynikajgcych z regulaminu okreslajgcego zasady przyznawania
i wysokos$¢ dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz nagrdd i innych Swiadczen
dla nauczycieli i pracownikéw zatrudnionych w szkotach i placéwkach;

p) realizacja zadanh wynikajgcych z regulaminu okres$lajgcego tryb i kryteria przyznawania
nauczycielom nagrody Starosty i dyrektora szkoty/placowki;

gq) koordynacja dziatah zwigzanych =z przyznawaniem s$rodkéw finansowych
przeznaczonych na wspieranie form doskonalenia zawodowego nauczycieli;

r) koordynacja dziatan zwigzanych z organizacjg pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

s) wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego oraz ze zwigzkami zawodowymi
dziatajgcymi w szkotach i placowkach w zakresie wynikajgcym z przepiséw
dotyczgcych funkcjonowania szkot i placéwek oswiatowych;

t) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placéwki, odwotywaniem z tej funkcji oraz opiniowanie w tym zakresie;

u) opiniowanie powierzenia lub odwofania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego;

v) prowadzenie spraw zwigzanych z kompetencjami organu prowadzgcego w zakresie
dokonywania oceny pracy dyrektora;

w) organizacja szkolen i narad dla kadry kierowniczej szkot i placéwek;

X) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli;

y) wydawanie skierowan do specjalnych osrodkéow szkolno — wychowawczych na
podstawie orzeczeh o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

z) kierowanie nieletnich do miodziezowych osrodkow wychowawczych oraz
miodziezowych osrodkow socjoterapii;

aa) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem stypendiéw lub innej pomocy finansowej
uczniom pobierajgcym nauke w szkotach prowadzonych przez Powiat,

2) w zakresie kultury:

a) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
w Powiecie we wspotpracy z samorzgdami, instytucjami i stowarzyszeniami
kulturalnymi z terenu Powiatu;

b) wydawanie decyzji z urzedu lub na wniosek Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow
0 zabezpieczeniu ddébr kultury w razie zaistnienia uzasadnionej obawy zniszczenia,
uszkodzenia lub wywiezienia ich bez zezwolenia za granice;

c) przyjmowanie informacji od oséb prowadzgcych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu ktory posiada cechy zabytku;
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d) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopaliskach lub
znaleziskach archeologicznych;

e) wspdtpraca z instytucjami panstwowymi, samorzgdowymi i organizacjami
ponadlokalnymi w zakresie kultury;

f) prowadzenie polityki historycznej:

g) wspdtdziatanie w organizowaniu Swigt panstwowych i lokalnych oraz innych
uroczystosci imprez artystycznych i rozrywkowych odbywajgcych sie na terenie
Powiatu;

h) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez Powiatowg i Miejskg Biblioteke
Publiczng w Bochni w zakresie zawartego porozumienia;

i) koordynowanie przy udziale wilasciwych organéw administracji publicznej imprez
masowych organizowanych na terenie Powiatu;

j) przygotowywanie wnioskow dotyczacych wyréznien za szczegodlne osiggniecia
w dziedzinie kultury;

k) wydawanie lub cofanie na wniosek Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow decyziji
administracyjnej o ustanowieniu spotecznego opiekuna zabytkow;

[) prowadzenie listy spotecznych opiekunéw zabytkow,

3) w zakresie sportu:

a) tworzenie warunkéw prawno - organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej, sportu, w tym miedzy innymi organizowanie zawoddw i imprez sportowo-
rekreacyjnych o charakterze powiatowym i wspotdziatanie w tym zakresie
Z instytucjami i stowarzyszeniami sportowymi z terenu Powiatu;

b) wspétdziatanie w organizowaniu imprez sportowych na terenie Powiatu;

c) popularyzacja i koordynowanie zawodow i imprez sportowo- rekreacyjnych
o charakterze ponadgminnym;

d) przygotowywanie wnioskdw o przyznanie wyrdznien za szczegollne osiggniecia
w dziedzinie kultury fizycznej i sportu;

e) koordynacja zawodow powiatowych w ramach: Igrzyska Miodziezy Szkolnej (szkoty
podstawowe), Gimnazjada i Licealiada,

4) w zakresie turystyki:

a) opracowanie pakietu produktéw turystycznych dostepnych w Powiecie oraz
przeprowadzenie petnej inwentaryzacji zasobow turystycznych Powiatu zgodnie ze
Strategig Rozwoju Powiatu Bochenskiego;

b) dziatania na rzecz rozwoju produktu turystycznego w Powiecie;

c) organizacja szkolen, konferencji i seminaridw z zakresu turystyki w Powiecie;

d) tworzenie warunkoéw organizacyjno — prawnych i ekonomicznych dla rozwoju turystyki
w Powiecie, w tym miedzy innymi organizowanie imprez turystycznych o charakterze
powiatowym przy wspoétdziataniu z instytucjami turystycznymi z Powiatu;

e) wspotpraca z instytucjami, organizacjami, firmami i mieszkancami Powiatu w dziedzinie
turystyki,

5) w zakresie promocji:

a) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatbw promocyjnych o potencjale
gospodarczym, kulturalnym i sportowym Powiatu;

b) wspdtpraca z zagranicznymi partnerami w celu promocji Powiatu w dziedzinie
gospodarki, kultury, turystyki i sportu;

c) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi instytucjami w zakresie
promowania przedsiewzie¢ i ofert gospodarczych, kulturalnych, turystycznych
i sportowych podejmowanych w Powiecie;

d) wspotpraca z biurami turystycznymi w celu promocji produktéw turystycznych na
rynkach krajowych i zagranicznych;

e) budowanie i utrwalanie kontaktéw partnerskich z krajowymi i zagranicznymi
jednostkami samorzadu terytorialnego na podstawie umow zawartych przez Powiat —
wymiana w sferze kultury, oswiaty, sportu oraz organizacji i stowarzyszen;

f) promowanie zamierzeh Powiatu w sferze gospodarki, turystyki, kultury i sportu we
wszystkich dostepnych mediach oraz wspieranie dzialan marketingowych
wzbogacajgcych oferte gospodarczg i turystyczng Powiatu;
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9)

h)
i)

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie opracowywania
wspolnego kalendarza imprez;

organizacja konferencji i seminariow;

koordynacja dziatan zwigzanych z przyznawaniem patronatu Starosty,

6) w zakresie komunikacji spotecznej:

a)
b)
c)

d)
e)

)

organizowanie spotkan Starosty, Zarzadu z przedstawicielami mediow;

udzielanie Jednostkom pomocy w dziatalnosci prasowo — informacyjnej;

wspotpraca z dziennikarzami oraz odbywanie rozméw informacyjnych na tematy
nalezace do zakresu dziatania organdéw Powiatu, redagowanie biuletynéw
informacyjno- promocyjnych,

administrowanie strong internetowg Starostwa oraz portali spotecznosciach;
opracowywanie publikacji przeznaczonych dla prasy, przedstawiajgcych polityke
organéw samorzgdu Powiatu, ich dziatalno$¢ oraz osiggane efekty;

wspotpraca z samorzgdami lokalnymi;

realizacja zadan okreslonych w prawie prasowym;

prezentowanie opinii Starosty i Zarzadu Powiatu;

wyjasnianie oraz dokonywanie sprostowan w zwigzku z publikacjami prasowymi oraz
z wystgpieniami w mediach elektronicznych (telewizja, radio, internet);

analiza publikacji prasowych o tematyce zwigzanej z dziatalnoscig Starostwa,

7) w zakresie strategii rozwoju powiatu:

a)

koordynowanie i monitorowanie dziatan zwianych z realizacjg Strategii Rozwoju
Powiatu przez poszczegélne Komérki oraz Jednostki,

8) w zakresie aktywnosci spoteczne;j:

a)

b)

sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami oraz prowadzenie spraw

zwigzanych ze stowarzyszeniami m.in. rejestracja uczniowskich klubéw sportowych

oraz stowarzyszen kultury fizycznej i prowadzenie ewidencji;

wykonywanie zadan koordynatora ds. wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi

takich jak:

— wspotpraca i odpowiedzialnos¢ za wspétprace z organizacjami pozarzgdowymi
i instytucjami wspierajgcymi dziatalno$¢ organizacji pozarzadowych;

— biezgce komunikowanie samorzadu z organizacjami pozarzgdowymi;

— prowadzenie spraw w zakresie udzielanych dotacji na realizacje zadan publicznych
powiatu.

Geodeta Powiatowy ,,GP”

§ 34

1. Geodeta Powiatowy podlega bezposrednio Staroscie.

2. Geodeta Powiatowy realizuje zadania wynikajagce z ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne?.

3. Geodeta Powiatowy wykonuje swoje zadania przy pomocy Wydziatu Geodezji i Kartografii.

4. Geodeta Powiatowy petni jednoczes$nie funkcje dyrektora Wydziatu Geodezji i Kartografii.

Wydziat Geodezji i Kartografii ,,GK”

§ 35

1. Woydziat Geodeziji i Kartografii w zakresie wykonywanych zadan podlega Wicestaroscie.
2. W sktad Wydzialu Geodezji i Kartografii wchodzi:

1) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

2) Zespot Ewidencji Gruntoéw i Budynkéw.

2 Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1990 z pézn. zm.)
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Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej ,,POD”

§ 36
Do zadahn Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy
w szczegolnosci:
1) przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych i ich rejestracja oraz wydawanie
materiatéw do wykonania tych prac,
2) weryfikacja opracowan przyjmowanych do zasobu,
3) wilgczanie dokumentacji do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
4) gromadzenie, archiwizacja zasobu oraz wytgczanie materiatdbw z zasobu, ktére utracily
przydatnos¢ uzytkows,
5) udostepnianie danych z powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego osobom
zainteresowanym,
6) wprowadzanie zmian do bazy danych wynikajgcych z opracowan geodezyjnych,
7) koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
8) zaktadanie osnow szczegotowych,
9) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych:
a) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu zwang ,powiatowg bazg GESUT”;
b) szczegdtowych osnéw geodezyjnych;
c) obiektow topograficznych o szczegdtowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych;
d) opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000 (mapy ewidencyjne, mapy
zasadnicze),
10) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

Zespot Ewidencji Gruntow i Budynkéw ,,EG”

§ 37

Do zadan Zespotu Ewidencji Gruntow i Budynkéw nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie baz danych
dotyczgcych ewidencji gruntéw i budynkéw,

2) prowadzenie dla obszaru Powiatu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

3) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych rejestru cen i wartosci nieruchomosci oraz
wydawanie informacji z operatu ewidencyjnego,

4) przeprowadzenie modernizacji, aktualizacja z urzedu i na wniosek w ewidencji gruntéw
i budynkow,

5) scalanie i wymiana gruntow,

6) w przypadku nie uzyskania danych niezbednych do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow
i budynkéw natozenie w drodze decyzji administracyjnej na obowigzane podmioty obowigzku
opracowania dokumentacji geodezyjnej,

7) wydawanie decyzji administracyjnych zwigzanych z poprawg istniejgcych btedéw oraz
dokonywanie zmian wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw o ewidencji gruntow
i budynkow,

8) zapewnienie gminom nieodpfatnego, bezposredniego dostepu do baz danych ewidenciji
gruntow i budynkoéw,

9) sporzadzanie urzedowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg oraz prowadzenie
sprawozdawczosci,

10) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa ,,08”

) § 38
1. Woydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa w zakresie wykonywanych zadan podlega
Wicestaroscie. .
2. Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa nalezy w szczegdlnosci:
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1) w zakresie Prawa ochrony $rodowiska?* oraz ustawy o udostepnianiu informaciji

0 srodowisku ijego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz

0 ocenach oddziatywania na srodowisko?®:

a) udzielaniem pozwolen zintegrowanych;

b) wydawaniem decyzjami o dopuszczalnym poziomie hatasu emitowanego do
Srodowiska;

c) przygotowaniem dla Rady Powiatu projektow uchwat o utworzeniu obszaru
ograniczonego uzytkowania dla obiektow, dla ktérych nie mogg by¢ dotrzymane
standardy jakosci srodowiska;

d) przyjmowaniem zgtoszen instalacji, z ktdrych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogacych negatywnie oddziatywaé na srodowisko;

e) wydawaniem decyzji zobowigzujacych prowadzgcych instalacje do sporzgdzania
przegladu ekologicznego oraz obowigzku ograniczania negatywnego oddziatywania na
srodowisko;

f) udostepnianiem informacji o Srodowisku;

g) kontrolg przestrzegania przepisobw o ochronie srodowiska w zakresie objetym
wilasciwoscig Starosty;

h) prowadzeniem spraw zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw finansowych
pochodzacych z optat za korzystanie ze srodowiska;

2) w zakresie gospodarki wodnej:

a) ustanawianie stref ochronnych uje¢ wody obejmujgcych wytgcznie teren ochrony
bezposredniej;

b) pozwolenia wodnoprawne;

¢) nadzér nad dziatalnoscig spotek wodnych oraz zafatwianie spraw zwigzanych
Z petnieniem przez staroste funkcji organu zatozycielskiego dla tych spotek;

d) ustalanie partycypacji w kosztach utrzymania urzadzen melioracji wodnych oraz
orzekanie o wysokosci partycypacji zaktadow w kosztach utrzymania wod lub urzgdzen
wodnych;

e) ustalenie linii brzegu dla ciekéw naturalnych oraz naturalnych zbiornikow wodnych,

3) w zakresie ochrony powietrza:

a) handel uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji
oraz realizacja ustawy o systemie zarzgdzania emisjami gazéw cieplarnianych i innych
substancji?® w zakresie objetym wtasciwoscig starosty;

b) pozwolenia na wprowadzanie gazow i pytéw do powietrza;

¢) nadzor nad prawidtowoscig dziatania podmiotéw, ktérym wydano decyzje regulujgce
wprowadzanie gazéw i pytéw do powietrza,

4) w zakresie rybactwa srodlgdowego i fowiectwa:

a) wydawanie kart wedkarskich;

b) zezwolenia na przegradzanie rybackimi narzedziami potowowymi fozyska wody
ptynacej;

C) rejestracjg sprzetu ptywajgcego, stuzgcego do potowu ryb;

d) zezwolenia na utrzymanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszancow;

e) wydzierzawianie polnych obwodow towieckich,

5) w zakresie lesnictwa i ochrony przyrody:

a) przyznawanie srodkdw na pokrycie kosztow zwigzanych 2z odnowieniem lub
przebudowg drzewostanu, w wyniku m. in. klesk zywiotowych, lub na pokrycie kosztow
zalesienia gruntéw porolnych, oraz ocene udatnosci upraw;

b) nadzér nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa;

¢) wykonanie uproszczonych planéw urzgdzania lasu i inwentaryzacji stanu lasu;

d) zezwolenia na usuwanie drzew i krzewdw z gruntéw bedgcych wtasnoscig gmin,

6) w zakresie gospodarowania odpadami:
a) decyzje regulujgce gospodarke wytwarzanymi odpadami;

24 Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2556)
25 Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informaciji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczehnstwa w ochronie
$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1029 z pézn. zm.)

%6 Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. 0 systemie zarzgdzania emisjami gazéw cieplarnianych i innych substancji (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 673)
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b) zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie gospodarowania odpadami;

c) nadzoér nad prawidiowoscig postepowania posiadaczy odpadéw, ktérym wydano
decyzje regulujgce postepowanie z odpadami;

d) zezwolenia na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych oraz
wydawanie zgody na zamkniecie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych;

e) opinie dotyczace przywozu odpaddw z zagranicy do wykorzystania na terenie powiatu;

f) naktadanie obowigzku zagospodarowania odpadéw z wypadkéw lub gospodarowania
takimi odpadami,

7) w zakresie ochrony gruntow rolnych i gospodarki gruntami rolnymi:

a) wylgczanie gruntéw rolnych z produkgciji rolniczej;

b) rekultywacja gruntow zdewastowanych i zdegradowanych, w tym ustalanie w drodze
decyzji kierunku i terminu rekultywacji gruntéw na cele rolnicze oraz uznawanie
rekultywacji gruntéw oraz uznawanie rekultywacji gruntéw za zakoriczona,

8) prowadzenie nastepujgcych rejestrow:

a) rejestr zwierzat nalezgcych do gatunkéw podlegajgcych ograniczeniom na podstawie
przepiséw Unii Europejskiej — CITES;

b) rejestr sprzetu ptywajacego stuzgcego do potowu ryb;

c) rejestr wydawanych kart wedkarskich;

d) publicznie dostepny rejestr wnioskow i decyzji wymagajgcych udziatu spoteczenstwa;

e) rejestr posiadaczy odpadow lub prowadzgcych dziatalnos¢ w zakresie transportu
odpaddw, ktorzy sg zwolnieni z obowigzku uzyskiwania zezwolen w tym zakresie.

Geolog Powiatowy ,,GLP”

§ 39
1. Geolog Powiatowy w zakresie wykonywanych zadan podlega bezposrednio Staroscie.
2. Do zadan Geologa Powiatowego nalezy w szczegdélnosci:

1) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych,

jezeli jednoczesnie spetnione sg nastepujagce warunki:

a) obszar zamierzonej dziatalnosci nie przekroczy powierzchni 2 ha;

b) wydobycie w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m3;

C) dziatalno$¢ bedzie prowadzona bez uzycia materiatéw wybuchowych,

2) zobowigzanie przedsiebiorcy decyzjg do wykonania obmiaru wyrobisk,

3) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce uprawnien
z tytutu koncesji,

4) wymierzanie podwyzszonych optat eksploatacyjnych w przypadku poszukiwania,
rozpoznawania oraz wydobywania kopaliny bez koncesiji lub z razgcym naruszeniem jej
warunkow,

5) wydawanie decyzji nakazujgcej wstrzymanie dziatalnosci lub podjecie okreslonych
czynnosci w celu doprowadzenia s$rodowiska do wilasciwego stanu, w przypadku
stwierdzenia naruszenia przepiséw ustawy prawo geologiczne i gérnicze?’,

6) zatwierdzanie decyzjg projektu prac geologicznych, ktérych wykonanie nie wymaga
uzyskania koncesiji,

7) przyjmowanie dokumentacji geologicznych z pisemnym powiadomieniem o przyjeciu jej
bez zastrzezen Ilub wydanie decyzji wzywajgcej do uzupetnienia lub poprawienia
dokumentaciji,

8) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie informacji geologicznych w celu wykonywania
zadan okreslonych w ustawie?8,

9) kontrola uiszczania przez przedsiebiorce opfat eksploatacyjnych,

10) stwierdzanie w drodze decyzji wygasniecia konces;ji,

11) bilansowanie zasobow kopalin,

27 Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gornicze (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1072 z pézn. zm.)
28 .
tamze
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12) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizaciji
inwestycji celu publicznego jako organ administracji geologicznej — w odniesieniu do
terendw zagrozonych ruchami masowymi,

13) opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie terenow
osuwiskowych i zagrozonych ich powstaniem.

Audytor Wewnetrzny ,,AW”

§40
Audytor wewnetrzny w zakresie wykonywanych zadan podlega Staroscie.
2. Audytor wewnetrzny wykonuje czynnosci zwigzane z prowadzeniem audytu w Starostwie oraz
Jednostkach, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie niezaleznej i obiektywnej dziatalnosci poprzez wspieranie Starosty
w realizacji wyznaczonych przez niego celéw i zadan,
2) prowadzenie systematycznej oceny kontroli zarzadczej i czynnosci doradczych i w tym
zakresie:
a) dokonuje analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania Starostwa i Jednostek;
b) przeprowadza ocene adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej;
c) przygotowuje i realizuje zadania audytowe na podstawie rocznego planu audytu;
d) wykonuje czynnosci w zakresu audytu wewnetrznego planowanego oraz zleconego
poza planem audytu;
e) sporzadza sprawozdania ze swej dziatalnosci, w tym z realizacji rocznego planu
audytu.

=

Gléwny Specjalista - Koordynator ds. Bezpieczenstwa Informaciji ,,KBI”

§41
1. W zakresie wykonywanych zadahn Gtéwny Specjalista - Koordynator ds. Bezpieczenstwa

Informaciji podlega Staroscie.

2. Do zadan Gtownego Specjalisty — Koordynatora ds. Bezpieczehstwa Informaciji nalezy

w szczegolnosSci:

1) koordynacja dziatah opisanych w Systemie Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji
w Starostwie Powiatowym w Bochni (SZBI), w tym Polityki Bezpieczenstwa Informac;ji
(PBI),

2) raportowanie Staroscie wynikéw analiz dotyczgcych SZBI i opracowah majgcych na celu
doskonalenie systemu,

3) prowadzenie szkoleh pracownikdéw w zakresie ochrony danych osobowych i informaciji,

4) konsultacje z pracownikami Starostwa w zakresie podejmowanych dziatan systemowych,

5) aktualizacja dokumentacji SZBI pod katem merytorycznym oraz przedktadanie Staroscie
propozycji zmian,

6) nadzorowanie dziatan wynikajgcych z dokumentacji SZBI dla Starostwa,

7) nadzorowanie dziatan pozwalajgcych na utrzymanie i doskonalenie SZBI w Starostwie,

8) egzekwowanie przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa informacji,

9) rozstrzyganie problemoéw dotyczacych watpliwosci w stosowaniu PBI,

10) nadzér nad zapewnieniem znajomosci procedur bezpieczenstwa przez wszystkich
pracownikéw, wspotpracownikéw uczestniczgcych w przetwarzaniu informacji,

11) przygotowywanie i przedktadanie zgodnie z PBI okresowych informacji o funkcjonowaniu
SZBI,

12) organizowanie przeglagdow SZBI i sporzgdzanie z nich raportéw,

13) zapewnienie monitorowania funkcjonowania SZBI,

14) dokonywanie przegladu i monitorowanie incydentéw, stabosci oraz trendéw naruszen
bezpieczenstwa informaciji,

15) inicjowanie oraz opiniowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do podniesienia poziomu
bezpieczenstwa informacji,
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16) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow ze stronami zainteresowanymi w sprawach
dotyczgcych SZBI.

ROZDZIAL 6
Tryb przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow

§42
1. Starosta przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw jeden raz w tygodniu
w wyznaczonych dniach i godzinach.
2. Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik, Dyrektorzy przyjmujg obywateli w sprawach skarg
i wnioskow codziennie w wyznaczonych godzinach urzedowania.
3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw jest
umieszczona w widocznym miejscu w budynkach Starostwa.

§ 43
1. Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzgdza protokdt przyjecia
zawierajgcy:
1) date przyjecia,
2) imie, nazwisko i adres sktadajgcego skarge lub wniosek,
3) zwiezte okreslenie sprawy,
4) imie i nazwisko przyjmujacego skarge lub wniosek,
5) podpis sktadajgcego skarge lub wniosek.
2. Protokét z przyjecia skargi lub wniosku przekazuje do Wydziatu Organizacyjno - Prawnego,
ktéry prowadzi centralny rejestr skarg i wnioskéw.
3. Przyjmujacy skargi i wnioski potwierdza ztozenie skargi i wniosku, jezeli zazgda tego wnoszgcy.

§ 44

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjno - Prawny, ktory:

1) gromadzi oryginaty dokumentéw,

2) ewidencjonuje skargi i wnioski przyjete osobiscie przez Staroste, Wicestaroste, Sekretarza,
Skarbnika, Dyrektorow oraz wptywajgce na pismie do Starostwa,

3) przekazuje skarge do rozpatrzenia wiasciwej Komoérce, zgodnie z dyspozycjg Starosty,

4) sporzadza w oparciu o materialy przekazane przez Komoérki projekt odpowiedzi na skarge lub
whniosek i przedktada go Staroscie do aprobaty.

§ 45
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajgce poszczegolne rodzaje spraw
symbolami:
1) S-skarga,

2) W - wniosek.
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje sie dodatkowo literg
”S”l ”p” IUb "r”'

§ 46

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje Wydziat

Organizacyjno-Prawny, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzielaniem odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zgtaszajagcym sie w sprawach skarg i wnioskdw niezbednych informac;ji
o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wiasciwej Komorki, lub organizuje przyjecie
obywateli przez Staroste lub wiasciwego cztonka Zarzgdu,

3) prowadzi kontrole przyjmowania ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw
w Komorkach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 47
Dyrektorzy odpowiedzialni sg za:
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1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskéw,
2) niezwloczne przekazywanie Woydziatowi Organizacyjno - Prawnemu wyjasnien oraz
dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskéw przez dang Komorke.

ROZDZIAL 7
Organizowanie dziatalnosci kontrolnej

§ 48
Celem kontroli jest:
1) zapewnienie Zarzadowi i Staroscie informacji niezbednych do aktywnego kierowania
gospodarkg Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji,
2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania, oraz skuteczno$ci
stosowanych metod i srodkéw,
3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz Jednostek.

§ 49
1. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzng sprawowang przez uprawnione
organy.
2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonujg pracownicy zatrudnieni
w Wydziale Organizacyjno-Prawnym, Dyrektorzy i ich zastepcy, pracownicy zobowigzani do
prowadzenia kontroli oraz dorazne zespoty powotywane przez Staroste.

§ 50
Dziatalno$¢ kontrolna Starostwa prowadzona jest na podstawie rocznego planu kontroli
zatwierdzanego przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

ROZDZIAL 8
Zasady przygotowywania i uzgadniania projektéw uchwat Zarzadu oraz zarzadzen Starosty

§51

1. Przygotowywanie projektéw uchwat Zarzgdu oraz projektéw zarzgdzen Starosty pod wzgledem
merytorycznym nalezy do wtasciwych Komdérek, a w przypadku projektow uchwat Zarzagdu —
réwniez do wtasciwych Jednostek.

2. Projekty ww. aktow prawnych
1) winny odpowiadaé zasadom techniki prawodawczej wynikajgcymi z odrebnych unormowan

prawnych,
2) winny zostac sporzgdzone w programie do tworzenia aktoéw prawnych.
3. Projekty ww. aktow prawnych winny by¢ uzgadniane:
1) w przypadku projektéw uchwat Zarzadu:
a) ze Skarbnikiem, jezeli dotyczg zagadnien finansowych lub mogg spowodowac
powstanie zobowigzan finansowych;
b) z wtasciwymi Komérkami i Jednostkami, gdy regulacja zwigzana jest z zakresem ich
dziatania,
2) w przypadku projektéw zarzgdzen Starosty:
a) ze Skarbnikiem, jezeli dotyczg zagadnien finansowych Ilub mogg spowodowacl
powstanie zobowigzan finansowych;
b) z wiasciwymi Komadrkami i Jednostkami, gdy regulacja zwigzana jest z zakresem ich
dziatania;
c) z Sekretarzem.

4. Jezeli z przepiséw prawa wynika, ze podjecie uchwaty lub wydanie innego aktu mozliwe jest
po uprzednim uzyskaniu zgody lub opinii okreslonego organu, instytucji lub innego podmiotu,
wowczas do projektu aktu dotgcza sie kopie pisma zawierajgcego wymagang zgode lub opinie.

5. Po dokonaniu uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, projekt aktu przedktadany jest do Zespotu
Obstugi Prawnej celem zaopiniowania pod wzgledem prawnym.
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6. Projekty aktow parafujg odpowiednio Skarbnik, Sekretarz, Dyrektorzy, Kierownicy Jednostek
oraz pracownik Zespotu Obstugi Prawnej, ktéry je opiniowat.

7. Zaparafowane projekty ww. aktdw prawnych przedktadane sg do Zespotu Obstugi Rady
i Zarzadu,
1) celem przedtozenia pod obrady Zarzgdu — w przypadku uchwat;
2) celem przedtozenia do podpisu Staroscie — w przypadku zarzadzen.

8. Podpisane uchwaty i zarzadzenia Zespdt Obstugi Rady i Zarzadu przekazuje wiasciwym
Komérkom do realizaciji.

9. Rejestr i zbiér uchwat Zarzadu oraz zarzadzeh Starosty prowadzi Zespét Obstugi Rady
i Zarzadu.

10. Powyzsze zasady obowigzujg rowniez przy przygotowywaniu i uzgadnianiu porozumien
zawieranych przez Powiat.

ROZDZIAL 9
Zasady podpisywania pism

§ 52
1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci,
2) odpowiedzi na wystgpienia najwyzszej izby kontroli i prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez staroste do jego podpisu,
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkébw Sejmu i Senatu oraz postéw
i senatorow;
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow;
¢) Ministrow oraz Kierownikéw urzedéw centralnych;
d) Wojewodow;
e) Sejmikéw samorzgdowych wojewddztw;
f) Starostow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 53
1. Dyrektorzy:
1) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza i Skarbnika,
2) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych w pkt 1,
a nalezacych do zakresu dziatania Komorki,
3) podpisujg wnioski o udzielenie urlopu pracownikom Komérek.
2. Dyrektorzy, ich zastepcy oraz pracownicy podpisujg decyzje wydawane w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej w ramach udzielonych przez Staroste upowaznien.
3. Dyrektorzy okreslajg rodzaje pism, do podpisywania ktérych upowaznieni sg zastepcy i inni
pracownicy Komorek.
4. Pracownicy opracowujgcy pisma parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem
Z lewej strony.

ROZDZIAL 10
Postanowienia Koncowe

§ 54
1. Czas pracy Starostwa ustala Starosta.
2. Starosta jest uprawniony do ustalania dla poszczegdinych Komoérek dnia wewnetrznego —
w drodze zarzgdzenia.

§ 55
1. Informacji o dziatalnosci Starostwa udziela Starosta oraz osoby upowaznione przez Staroste.
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2. Osoby udzielajgce dziennikarzom wywiadow, wyjasnien i opinii winny uwzgledni¢ wymogi
zwigzane z obowigzkiem zachowania tajemnicy panstwowej, stuzbowej oraz ochrony danych
osobowych.

§ 56
Integralng czescig Regulaminu Starostwa jest schemat organizacyjny.

§ 57
1. Przepisy niniejszego regulaminu obowigzujg wszystkich pracownikow zatrudnionych
w Starostwie bez wzgledu na zajmowanie stanowisko, rodzaj wykonywanej pracy oraz bez
wzgledu na okres, na jaki zawarto umowe.
2. Zapoznanie sie z trescig Regulaminu Organizacyjnego pracownik potwierdza odrebnym

oswiadczeniem.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W BOCHNI
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